A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK RENDJET ROGZITO
SZABALYZAT

Dabas Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban Onkorményzat) és Dabasi Polgarmesteri Hivatal
(a tovabbiakban: Hivatal) vonatkozasaban a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét jelen Szabélyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Torvény) rendelkezésein alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat, valamint a Hivatal vonatkozaséban
meghatérozza a kozérdekl adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatilya Dabas Varos Onkormanyzatinak tisztségviseldire,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel§jére, illetve a hivatali eljarasban résztvevé
mas szervezetek dolgozoira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatdlya kiterjed a kozérdekdl adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére.

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Gsszefliggésben keletkezett, a
szemelyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formédban rdgzitett informacié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést
szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat

2. Kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli

Ha torvény masként nem rendelkezik, kozérdekb6l nyilvanos adatnak mindsiil az
Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hataskorében eljar6 személy feladatkorével 6sszefiiggd
személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkdrével dsszefiiggd
szemelyes adata, tovabba a helyi 6nkormanyzati szervvel kotott szerz8dés alapjan kodtelezéen
igénybe veendd vagy mas moédon ki nem elégithet szolgaltatist nyGjtd szervek vagy
személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely Ondlldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat



meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja

4. Adattovabbitdas: az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetové tétele.
5. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.

Jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. ,,Ertelmez6 rendelkezések”
korében meghatarozottak az iranyadoak.

3. Kézérdekii adatok nyilvinossaga

3.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint 6nkorményzati, hivatali feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv a feladatkorébe tartozod
iigyekben koteles elésegiteni €s biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.
Ilyen tigyek kiillondsen:

- Onkormdanyzati kdltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkormanyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerz6dések,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkorméanyzat és a Hivatal lehet6vé teszi, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kiilondsen:
- hatéskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodésara vonatkozo adatokat.

3.3. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra
iranyulo eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyzo
hataskorébe tartozo ligyek esetén a jegyzd, 6nkorményzati tigyek esetén a polgarmester
esetileg engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetOségének korlatozdsara a fent meghatirozottnal
rovidebb iddtartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyulo igény tiz éves idotartamon
beliil - a dontés meghozatalat kévetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az
Onkorményzat vagy a Hivatal torvényes miikddési rendjét, vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



3.6. Az Onkorményzat és a Hivatal a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételi
kotelezettségnek a www.dabas.hu honlapon tesz eleget, a nyitolaprol kézvetleniil elérhetd
,.Kozérdekt adatok™ hivatkozas alatt.

4. A kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus titon igényt
nyujthat be.

4.2. Az igényl6 igényét irdasban formai kotottségek nélkiil benyujthatja éltala irt kérelem
formdjaban vagy a Hivatal altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyén. Az igénybejelentd
nyomtatvany jelen szabalyzat 1.szamu mellékletét képezi.

Az igénylo altal irt kérelemnek legalabb a kdvetkezé adatokat kell tartalmaznia:
e azigényld nevét,
e nem természetes személy esetén megnevezése,
e azon elérhetdség, amelyen az igényld szamara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajekoztatas ¢és értesités megadhatd.

4.3. A szoban benyijtott igényrdl a Hivatal jegyzokonyvet készit, majd e jegyz6konyv alapjan
teljesiti azt.

4.4. A kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igényeket elektronikus iiton a jegyzo@dabas.hu
e-mail cimre lehet benytjtani.

Azokat az igényeket, melyeket nem a jegyz6hoz nyujtottak be- benyujtdsuk formajatél
fliggetleniil- a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésébb a beérkezés napjat kdvetd
munkanapon a jegyz6hoz és az adatvédelmi felel6shoz kell tovabbitani. Amennyiben az
érintett alkalmazott hataridét mulaszt, gy munkajogi szankciok alkalmazhatéak vele
szemben.

4.5. A megismeresi igényeket a beérkezésiiket kdveté 1 munkanapon beliil a jegyzd, illetve az

adatvédelmi felelds az alabbi szempontok alapjan megvizsgalja:

a) tartalmazza-e a szabalyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat

b) amegismerni kivant adatok kore egyértelmiien meghatérozhato-e

¢) az adatok az Onkormanyzat, a Hivatal kezelésében vannak-e

d) amegismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.
A kérelmezd igénylésében kételes az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmilen és konkrétan megjeldlni. Amennyiben az adatkérés nem egyértelmd, az
adatkeérot fel kell hivni az igény pontositasira. Amennyiben megéllapitasra keriil, hogy
az igényelt adatok nem az Onkormanyzat, a Hivatal kezelésében allnak, Gigy meg kiildeni
az illetékes hatosagnak (az Ugyfél értesitésével egyidejlileg). Amennyiben az keriil
megallapitasra, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak mindsiilnek, az
igyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

4.6 A kozérdekli adat kiadasarol a jegyzo dont a belsé adatvédelmi felelds és azon vezetd
beosztasu alkalmazott javaslatara, akinek illetékességi terliletér6l a kozérdekii adatot

igényeltek.

4.7. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénynek a Hivatal az igény beérkezését kvets
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.
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Beérkezésnek az igény érkeztetésének iddpontja mindsiil. Elektronikus uton érkezett
adatigénylés esetén az elektronikus beérkezés idopontja, amely hivatali munkaidén kiviil
torténo beérkezés esetén a kdvetkez6 munkanap 8 ora.

Amennyiben az igényelt kozérdekli adat nagyobb terjedelmii, az igény teljesitésének
hataridejét a jegyzd vagy a polgarmester egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja.

4.8. A Hivatal a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé masolat készitéséért — 2.
szamu melléklet alapjan - koltségtéritést allapit meg.

A koltségtérités 0sszegér6l az igénylot az igény teljesitését megelézden a Hivatal, az
Onkormanyzat tajékoztatja.

Az igénylo a koltségtéritésr6l kapott tajekoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 napon
belil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételerdl az
igényld nyilatkozatanak a Hivatalhoz, az Onkorméanyzathoz valé beérkezéséig terjeds
id6tartam az adatigénylés teljesitésére nyitva 4ll6 hataridébe nem szamit bele. Ha az
adatigényld az igényét fenntartja, a kéltségtéritést a Hivatall Onkormanyzat altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Hivatal/ Onkorméanyzat részére
megfizetni.

4.9. Ha a kozérdekl adatot tartalmazo dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.10. Az adatigénylésnek kozértheté forméban é€s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem
jar - az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve moédon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

4.11. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint a jogorvoslati
lehetéségekkel egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon belill irdsban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus uton
értesiteni kell az igényl6t.

4.12. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvil igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

4.13. A vélasz kiadmanyozasara a jegyz0, a polgarmester jogosult.

4.14. A Hivatal évente, targyévet kovetd év januar 31. napjaig értesiti az adatvédelmi biztost
az elutasitott igényekr6l, valamint az elutasitidsok indokairol.

5. Jogorvoslat a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kozérdekii adatra vonatkozo igényt elutasitja, vagy
a teljesitésre nyitva &llo/ meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, vagy a
koltségtérités dsszegével kapcsolatban az igényld a birdsaghoz fordulhat a Térvény 31. §
rendelkezéseinek megfelelden. A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarido
eredménytelen elteltétol, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatarido



lejartatol szémitott harminc napon beliil kell meginditani az igeényt elutasitd kozfeladatot
ellatd szerv ellen.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megéllapitott  koltségtérités  Gsszegének megalapozottsdgat a  Hivatalnak/
Onkormanyzatnak kell bizonyitania.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kézzétett kozérdekli adatokhoz t5rténd hozzaférés biztositdsahoz
szemelyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjdn torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényl személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok meg8rzési idejének elteltét kovetéen az
igényl6 személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

7. A kozérdekii adatok nyilvantartisa

7.1. A Hivatalhoz/ Onkormanyzathoz postai vagy elektronikus uton érkezett irasbeli
igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést iktatni kell és azonos
iktatoszam alatt, {igyiratként csatolni kell az adott tigyben keletkezdé minden tovabbi,
dokumentéciét, igy kiilondsen az igénylés teljesitését, a Hivatal/ Onkorményzat vagy az
igényl6 vélaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

7.2. A kozérdekd adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi felelds a Szabalyzat
3. melléklete alapjan tartja nyilvén.

8. Zaroé rendelkezések
8.1. Jelen szabdlyzat Dabas Véros Onkorméanyzat honlapjan, az http://www.dabas.hu cimen
kozzétételre kerill, ahonnan a Szabalyzat 1. szamt mellékletét képezd igénybejelentd lap
is letdlthetd.
8.2. Jelen Szabélyzat 2026. januar 1. napjan 1ép hatélyba azzal, hogy rendelkezéseit a

folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell.

Dabas, 2025. december 2.

=7 Ll
Koszegi Zoltan Rigoéné dr. Roicsik Renita
polgarmester jegyzo



1. szamul melléklet
Ko6zérdekii adat megismerésére iranyulo

igénybejelento lap

Az igénylo személy vagy szervezet

JEVEIEZEST CIMIE: ...ttt ettt et e ettt et e et et eene s
postacime, telefonszama, fax szdma:

..........................................................................

(o 00T 1] 1111 = UUURRRRRR

Az igényelt kézérdekii adat(ok) konkrét megjelilése:

................................................................................................

................................................................................................

..........................................................

Az adatkérés idopontja: ............ooiiiiiiiiinn,

Nyilatkozat:

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(fénymasolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditds
koltsége) az hivatal/onkormanyzat altal kiallitott szdmla ellenében megfizetem.

Dabas,

..............................

Igényld



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetendo koltségtérités mértéke

A koltsegtérites mértékének meghatérozasakor az aldbbi kéltségelemek vehetéek figyelembe a
301/2016. (IX.30.) Kormany rendelet alapjn:

1. Azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kéltsége

Adathordozé Adathordozo koltsége
A/4-es oldal méasolasa 12,-Ft/masolat
A/3-as oldal masolasa 24.- Ft/masolat

A/4-es szines oldal masolasa 130,- Ft/masolat
A/3-as szines oldal masolasa 260,- Ft/masolat
CD-re iras 580,-Ft/adathordozd

2. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl$ részére torténd kézbesitésének
koltsége
A postakéltség a mindenkor érvényben 1év8 postai dijszabas alapjan keriil
meghatarozasra.

Koltségtérites akkor allapithatdé meg, ha a felmeriilt koltség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megéllapithatd legalacsonyabb Osszeget
(10.000, -Ft). A koltségtérités dsszege azonban nem haladhatja meg a 190.000, -Ft-ot.



3.szamu mellékelt

Ssz.

Beérkezés
datuma

Iktatdszam

Adatigényld
neve

Adatigénylés
targya

Vilasz
megkiildése
adatigénylének

az

Koltseg-
térités

Hatéridd
meghosszabbitasa

Déntés
tartalma
(teljesités/
elutasitas)




Megismerési nyilatkozat

A Dabasi Polgarmesteri Hivatal 2026. januar 01-t61 hatalyos a Kozérdekl adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzito szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdoteles vagyok betartatni.
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