Dabasi Polgarmesteri Hivatal

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Hatalyba 1ép: 2020. februar 26-an




A ko6zbeszerzésekrbl szold 2015, évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazésa, a kbzbeszerzési eljarasok térvénynek
megfelel6 modon térténd, hatékony és szabalyszerl lebonyolitédsa érdekében Dabasi Polgarmesteri
Hivatal a kdvetkezd kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. Rész
Altalanos rendelkezések

L A szabdlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kozbeszerzési szabdlyzat célja Dabasi Polgarmesteri Hivatal, mint 6nallé ajanlatkérd
(tovabbiakban: ajanlatkér8) altal inditott, a Kbt. hatalya ald esé kdzbeszerzések atlathatésaganak,
nyilvanossédganak, ellenGrizhet0ségének megteremtése, az eljards el6készitése, bonyolitéasa,
dokumentalasa és belsé ellenérzése rendjének, az eljards sordn hozott dontésekért felelds
személyek, testiiletek, valamint az eljarasban résztvevok feleldsségének meghatarozasa. E
szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. hatalya ald nem tartoz6 beszerzésekre.

1. E szabdlyzat hatalya kiterjed: Dabasi Polgarmesteri Hivatal beszerzéseire

1. Az ajanlatkérd jogdlldsa

Az ajanlatkér§ valamennyi kOzbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt-t és végrehajtasi
részlet jogszabalyait, valamint jelen kozbeszerzési szabalyzat elGirasait. A kozbeszerzés hatalya ala
tartozo ajanlatkéré szervezetekrél a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkérd a Kbt. alanyi hatalya ald tartozik.

111. Alapvetd, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapvetd szabdlyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specidlis szabalyokkal, melyeket a kézbeszerzési jogszabalyok nem hatdroznak meg. Egyébirant a
jelen szabdlyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat eléré értékli kozbeszerzési szerz6dés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében Dabasi Polgarmesteri Hivatal a Kbt. szerinti
kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 megkotésére  koncesszios beszerzési  eljarast (tovabbiakban egylittesen:
kdzbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kdzbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok és szakmai
szabalyok (Kozbeszerzési Hatosag elnokének tajékoztatdi, Kozbeszerzési Hatosag ajanlésai,
utmutatdi) rendelkezéseinek betartdsaval kell elkésziteni és lefolytatni, biztositva a kdzpénzek
hatékony felhasznalasdnak 4tlathatosagat és nyilvanos ellen6rizhetGségét, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kozepes
véllalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valo bekapesolodasanak, valamint a komyezetvédelem
¢s az allam szocidlis célkitlizéseinek elGsegitését.




10.

11.

12.
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A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatarozott szabdlyaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljards el8készitésében, -lefolytatisdban és az eljards sordn a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az
Osszeférhetetlenségbdl adddo kart az érintett személy koteles megtériteni.

Az eljarasban résztvevd személyek a kdzbeszerzés soran tudomadasukra jutott informaéciokkal a
jelentkezbket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kovetSen
jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjék.

Az eljarasban résztvevl személyek Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebb6l adddd kérért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintajat jelen kdzbeszerzési szabdlyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras elOkészitése és lefolytatidsa soran az irasbeli kapcsolattartas (levél, fax, e-mail) a
szobeli kapcsolattartassal egyenértékili azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden jelentGs
tényt és eseményt irdsban dokumentdlni kell. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkéré és a
gazdasagi szerepl6k kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikéacié - ha e rendeletb6l mas nem kovetkezik -
elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Amennyiben a beszerzés sajatossdgai indokoljak, vagy egyéb okbdl szikséges, a Jegyz6 az
adott kézbeszerzésre a jelen kézbeszerzési szabalyzattol eltérd feleldsségi, dokumentalasi rendet
allapithat meg. '

Ko&zbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megéllapitott sszegl
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kdzbeszerzés becsiilt értékének
meghatérozasaért a Jegyz6 felel6s. A becslilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottak szerint az
eljaras el6készitése soran kell meghatarozni és irasban dokumentalni.

A mindenkori vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatarok - téjékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hat6sag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatéak.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljard, illetve az eljarisba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik
kell a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eur6pai unidés forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatds megrendelése esetén az unios értékhatart meghaladd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot meghaladd értékt kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddt bevonni.

Az ajanlatok benyujtasa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok bontasat az
EKR rendszer végzi el.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.




V4 Ertelmezd rendelkezések
1. AKbt. dltalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altaldnos fogalom meghatérozasok:

Biralo Bizottsidg: Az ajanlatkéré kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legaldbb haromtagi birdlébizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72.
§] megadasat kdvetd - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A biralobizottsdg frasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezar6 dontést meghozd személy vagy testiilet
részére. A birdlobizottsdgi munkérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott birlati lapjai.

Az ajanlatkéré nevében az eljarast lezar6 dontést meghoz6 személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Pénziigyi szakérto:

Az Ajanlatkérd nevében - a Jegyzé dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe tartozd
feladatokat ellatd személy, vagy szervezet.

Jogi szakérté:
Az Ajanlatkéré nevében - a Jegyzd dontése alapjan - a jogi szakértelem korébe tartozoé feladatokat
ellato személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajanlatkéré nevében - a Jegyz8 dontése alapjan — az adott beszerzés targyatdl fiiggh
ismeretekkel rendelkezd, a kozbeszerzés tirgya szerinti szakértelem korébe tartozé feladatokat
ellato személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kézbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultcid, a kézbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elékészitése.

II. Rész
A kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos feladatok, felel6sségi rend

A Dabasi Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott kozbeszerzések felelésségi és dontési rendjét jelen
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

L A Jegyzo feladatai
1. A kozbeszerzési eljards meginditasardl szolé dontés meghozatala,
2. eljarast megindit6 felhivas és dokumentécio6 elfogadasa,
3. a meghivand6 gazdasagi szereplSk kijelolése, amennyiben az adott eljards a felhivas

kozvetlen megkiildésével indul,
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Biral6 Bizottsag tagjainak kivalasztésa, megbizasa,
EKR-ben térténd regisztraciora jogosult,

dont eldzetes tajékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések kdzpontositott kozbeszerzés
keretében torténd beszerzésérol,

dont a kozbeszerzési szabalyzat moddositasardl, vagy 1Uj kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasardl,

dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasardl, annak modositasarol,

specidlis kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabdlyzattol eltérd felel8sségi,
dokumentélasi rendet allapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabalyzattol,

doént a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos egyé€b, kivételes fontossagu kérdésekben,
tervpalyazati eljaras esetén megvalasztja az Ajanlatkéré nevében eljar6 személyeket,
dont az ajanlatok érvényességérol, ajanlattevik kizarasardl,

meghozza az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezard dontést,

alairja a szerz6dést, a szerz6dés mddositasat,

a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvaldsitasa érdekében az
ajanlatkér6 nevében meghozza a sziikséges dontéseket,

sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtdl,
személytol,

felel az eljaras és a szerz6dés teljesitésének, modositasanak belsd ellenrzéséért,
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teenddk (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, el0zetes tijékoztatd elkészitése és megkiildése, hirdetmények

kozzététele stb.) ellatisarol (adott esetben megbizott tanacsadd kozremlikodésével),

felligyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden kOzbeszerzést zavaré koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kdzbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcesi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztvisel6k/munkavallalok munkakori
lefrasaban rogziti,

gondoskodik a kzbeszerzési iratok 6rzésérdl és nyilvantartasarol.




V{4 Birdlo Bizottsag feladatai

A szabélyzat 2. szdamii melléklete szerint meghozza a kdzbeszerzési eljaras soran sziikséges
dontéseket. .

|14 Pénziigyi szakérto feladatai

A Gazdasagi Iroda vezet6je felelés azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa
iitemezetten rendelkezésre alljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem éllna rendelkezésre, ugy azt
a JegyzOnek jelezni koteles.

Az adott kbzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértGje felel a felhivas, a
dokumentacié és a kiegészitd tajékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozo részeinek szakmai
tartalmaért

Az adott koOzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakért6je felel a

koézbeszerzési  eljarasban (felhivasban) meghatérozott pénziigyi-gazdasdgi alkalmassagi
feltételek jog- €s szakszerliségéért.

VI Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto feladatai
Felel az eljards el6készitésének és lefolytatdsanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kOzbeszerzés targydnak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatirozéasaért,
felel a kozbeszerzési miiszaki leirds Gsszeallitasaért, szakmai megalapozottsagaért,
koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositisat, ha igen, errdl

tajékoztatja a Jegyzot,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumenticidban kiilonésen a miiszaki iratok és a szerz6dési feltételek szakmai
helytallosagéért,

a kotendd szerz8dés alairdsra torténd el6készitése szakmai szempontbol.

VII.  Jogi, kozbeszerzési szakérté feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozé feladatok:

a. Felel az eljards elOkészitésének és lefolytatasdnak jogi szabélyszerlisegeért,
kiilonGsen a szerz8déstervezet elékészitéséért,

b. megbizas alapjan ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birésagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.
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Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre allo informacidk alapjan javaslatot tesz az eljards fajtajanak
meghatarozasara; :

b. eljarast megindité felhivas elGkészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

c. dokumentécio el6készitése a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértd altal adott
kozbeszerzési miiszaki leirds alapjan;

d. részvétel a Biralo Bizottsag iilésein, munkdjaban;

e. eljardst megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;

f.  kiegészité t4jékoztatas egyeztetése, megkiildése;

g. hianypdtlasi felhivasok eldkészitése;

h. targyalas lefolytatasa, targyaldasi jegyz6konyv elkészitése;

i. részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata sordn javaslatot készit;

j. biralati lapok (amennyiben ilyen késziil) és biralati jegyz6konyv el6készitése;
k. szakvélemény és dontési javaslat el6készitése;

. irasbeli 6sszegezés el6készitése;

m. irasbeli 6sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezéknek / ajanlattevéknek;
n. esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontébizottsag elotti

eljarasban;

0. a koOzbeszerzési szakért6 minden esetben el6késziti a vonatkozd jegyz6konyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzOkonyvet készit a Birdld Bizottsag
munkadjarol.

VIII. A Biril6 Bizottsag miikodésének szabalyai

A Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsig) tiléseit a kozbeszerzési szakértd (tandcsadd) hivja
0ssze.

A Bizottsag hatdrozatképes, ha tilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz, a bizottsag tagjai 1-
1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatarozat formdajaban, sz6t6bbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatarozatképesség vizsgélata a beérkezett ajanlatok bontdsakor, illetve az
ajanlattevékkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacio tartdsakor.

Az eljarast megindité hirdetmény csak abban az esetben teheté kdzzé, kiildhet6 meg kozvetleniil
az ajanlattevéknek, vagy részvételre jelentkezOknek, ha az adott eljardsban a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkez6, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezd személy(ek) azt elfogadtik és ezzel igazoltdk, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozd szabalyoknak.

IX. Az EKR alkalmazdsara vonatkozo6 jogosultsigok gyakorlisinak rendje

1. Az EKR , super user” jogosultsigi hatiskorét a Jegyz6 gyakorolja.

2. Az EKR-ben az Ajanlatkérd nevében eljarasra jogosultak kére:

a.) A,Szervezeti szuper user” személy az alébbi szerepkdrokkel rendelkezik:




SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

- SZEREPKOR NEVE

‘Elj aras jogosultsag karbantartd

eSzamla feldolgozé
eSzamla felhasznalo
eSzamla rogzitd

fFogadott eSzamla megtekintd
?Kézbeszerzési eljarast létrehozo

Ko6zbeszerzési terv karbantartod

Rogzitett eSzamla megtekintd

Szervezet tag

Szervezeti szuper user

Sablon hasznald

Sablon szerkeszto

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

' SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljaras szerkesztd

. SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald karban tudja tartani a szervezet

gvonatkozc’) jogosultsagot tud létrehozni, meglévé jogosulisdgot vissza tud
jvonm

‘A szerepkorrel rendelkezo felhasznalo Jogosult a rog21tett szamlak
‘feldolgozasara az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezé felhasznalo jogosult az eSzamla modul
fehndltasara

A szerepkorrel rendelkezo felhasznalo Jogosult az elektromkus szamla
vrogmtesere az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezo felhasznalo }ogosult a feldolgozott elektromkus
'szamldk megtekintésére

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald jogosult egy uj kbzbeszerzési eljaras

;el()’készitését A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznaldja
frendelkezhet

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznalo karban tudJa tartani a szervezet éves
kozbeszerzési tervelt szerkesztem és pubhkalm tudja a tervet.

iA szerepkorrel rendelkezo felhasznalo jogosult a rogzitett elektromkus
szamlak megtekintésére

A felhasznalo tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
jszervezeten beliili tovabbi szerepkor jogosultsdgot adni a felhasznalonak.

fA szerepkdrrel rendelkezo felhasznalo modosﬁhatja szervezetenek adatait. A
szervezethez vald felhasznald csatlakozési kérelmeket elbiralhatja. A
sszervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten belili jogosultsagait
;karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet télitk szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkort allithat be a :
felhasznél6hoz. A szervezeti szuper user szerepkért a szervezetet regisztrald
;felhasznalo automatikusan megkapja

A szerepkorrel rendelkezo felhasznald Jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére

A szerepkérrel rendelkez6 felhasznal6 jogosult a nyilatkozat sablonok
‘megtekintésére, szerkesztésére, 1j sablon létrehozaséara

tagjainak a szervezet cljarasaira vonatkoz6 jogosultsagait. Uj eljarasra

inditaséra a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras

- SZEREPKOR LEIRASA

A kbzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkérrel rendelkezd felhasznéld a kézbeszerzési eljarasban elindithat
ﬁeljaram cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modosnoj
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az elyarasxa
jogosultsagot adni mas felhasznaloknak nem tud. ;
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SZEREPKOR NEVE

°

Kozbeszerzési eljardst iranyitd

SZEREPKOR LEIRASA

‘A szerepkorrel rendelkez$ felhasznélod a kézbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kézvetleniil médositd
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mas
;felhasznaloknak az eljarasra tud jogosultsagot adni.

b.) A ,,Szervezeti szuper user” személy az aldbbi szerepkordket adhatja hozza a kdzbeszerzési
feladatokban, ill. az eljarasban kzremiik6dé felhasznaloknak:

SZERVEZET SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

EIJ aras jogosultsag karbantarto

eSzamla feldolgozo
Csak a szervezet munkatarsainak

adhato hozza!

‘éSVZé'lmla feillaéiﬁélé o

eSzamla rogzitd
Csak a szervezet munkatarsainak
adhaté hozza!

Fogadott eSzamla megtekintd

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo

i

Kozbeszerzési terv karbantartd

:Ré') gzitett eSzamla megtekintd

Szervezet tag

Csak a szervezet munkatirsainak

adhaté hozza!

Szervezeti szuper user
Kizarolag a Polgarmester irdsos

utasitasa alapjan adhaté hozza a név
szermt megjelolt felhasznaléhoz!

. SZEREPKOR LEIRASA

A szerepkdrrel rendelkezd felhasznald karban tudja tartani a szervezet
tagjainak a szervezet eljardsaira vonatkozo6 jogosultsagait. Uj eljarasra
vonatkozo Jogosultsagot tud létrehozni, meglévd jogosultsagot vissza tud
vonni.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznéld jogosult a régzitett szamlak
feldolgozasara az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkezd felhasznald jogosult az eSzamla modul
elinditasara

A szerepkérrel rendelkezd felhasznalo jogosult az elektronikus szdmla
rOgzitésére az érintett szervezet nevében

A szerepkorrel rendelkez6 felhasznald jogosult a feldolgozott elektronikus
fszamlak megtekmtesere
A szerepkérrel rendelkezd felhasznalo jogosult egy 1j kozbeszerze51 eIJ aras
inditasara a szervezet nevében, azaz elinditja a kdzbeszerzési eljaras
‘elGkészitését. A szerepkorrel csak ajanlatkérd szervezet felhasznéldja
,rendelkezhet

;A szerepkorrel rendelkezo felhasznalo karban tudJa tartam a szervezet éves
_kozbeszerzem terveit, szerkeszteni €s pubhkahn tudja a tervet.

A szerepkdrrel rendelkezo felhasznalo jogosult a rogzitett elektronikus
'szamlak megtekintésére

A felhasznalé tagja a szervezetnek. A szervezeti szuper user tud a
szervezeten beliili tovabbi szerepkdr jogosultsagot adni a felhasznalonak.

A szerepkorrel rendelkezo felhasznalo modosuhatja szervezetenek adatalt A
szervezethez valo felhasznalé csatlakozasi kérelmeket elbiralhatja. A
szervezethez csatlakozott felhasznalok a szervezeten beliili jogosultsagait

felhasznalohoz. A szervezeti szuper user szerepkort a szervezetet regisztrald -

roon

karbantarthatja, azaz hozzarendelhet, vagy elvehet t6liik szerepkort.
Eljarasonként és ajanlatonként mas-mas szerepkért allithat be a

felhasznalo autom'ltlkusan megkapja




' SZEREPKOR NEVE

:Sablon hasznald

Sablon szerkesztd

megtekintésére, szerkesztésére, 1j sablon létrehozasara

' SZEREPKOR LEfRASA

A szerepkdrrel rendelkezé felhasznald jogosult a nyilatkozat sablonok
megtekintésére

A szerepkorrel rendelkezé felhasznald jogosult a nyilatkozat sablonok

ELJARAS SZEREPKOR SZINTEN:

SZEREPKOR NEVE

Kozbeszerzési eljaras betekintd

Kozbeszerzési eljaras szerkeszt

jogosultsagot adni mas felhasznéléknak nem tud.

 SZEREPKOR LEIRASA

A kdzbeszerzési eljaras adatait olvasasi joggal megtekintheti.

A szerepkorrel rendelkezd felhasznalé a kézbeszerzési eljarasban elindithat
eljarasi cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd
eljarasi cselekményeket, illetve FAKSZ ellenjegyzést. Az eljarasra

A szerepkorrel rendelkezd felhasznéld a kdzbeszerzési eljarasban elindithat
‘eljarasi cselekményeket, beleértve az eljaras szakaszat kozvetleniil modositd
eljarasi cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzést. Mids

Kozbeszerzési eljarast iranyito

jfelhasznéléknak az eljaréasra tud jogosultsagot adni.

FAKSZ ellenjegyz6 Ezzel a szerepkorrel csak FAKSZ felhasznald rendelkezhet, csak ezzel a

(Felelds akkreditalt kozbeszerzési szerepkorrel lehet az eljrési cselekményekben a FAKSZ ellenjegyzése
szaktanacsado) funkeiét inditani.
IIL. RESZ

Eves osszesitett kozbeszerzési terv

A jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok figyelembevételével legkésébb marcius 31. napjaig a
Jegyz0 éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozod eljarast is le lehet folytatni, ha az el6re nem lathatd
okbdl eléallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozds merllt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet moédositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor,

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb ot évig megbrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkér6 koteles a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Ko6zbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartéja honlapjdn - kozzétenni a kodzbeszerzési tervet, valamint annak moédositasat az

1.
2.
megadva a méodositas indokat is.
3.
elfogadast kovetSen haladéktalanul.
4,

A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos felel6sségi koroket a szabéalyzat 2. szdmi
melléklete tartalmazza.
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IV, RESZ o
AKOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A koOzbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellenérzése a belsd ellenbr
hataskorébe tartozik. Az ellenérzés kiterjed az eljardsok szabalyszerliségére, az elbiralas
szempontjainak kivéalasztisara és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

_V.RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen K6zbeszerzési Szabalyzata 2020. februar 26-4n 1ép hatalyba, a kordbban e targyban
alkotott, s 2019. szeptember 16-an hatalyba lépett szabalyzat hatalyat veszti.

Dabas, 2020. februar 25.

B o
R{i@é@ﬁfkoicsik Renata,

oY jegyzb
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1. szama melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

mint Dabasi Polgarmesteri Hivatal altal a ..................... megnevezéssel kiirt kdézbeszerzési
eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvémy (Kbt.) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatirozott 6sszeférhetetlenségi ok nem 4all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvényben meghatarozott iizleti
titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése eltt, sem pedig azt kdvetSen jogosulatlan személy
tudoméaséara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kévetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat kezlileg, az
alulirott helyen és napon irtam ala.

............................................

alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Dabasi Polgarmesteri Hivatal Kozbeszerzési Szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

kételes vagyok betartatni.
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