Dabasi Polgarmesteri Hivatal

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Hatalyba lép: 2018. szeptember 14-én




A kdzbeszerzésekrbl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (tovédbbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazasa, a kzbeszerzési eljardsok térvénynek
megfelel6 modon tdrténd, hatékony és szabalyszerl lebonyolitdsa érdekében Dabasi Polgarmesteri
Hivatal a kovetkez8 kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

] I. Rész
Altalanos rendelkezések

L A szabdlyzat célja, alanyi hatilya

A jelen kozbeszerzési szabalyzat célja Dabasi Polgarmesteri Hivatal, mint 6nédll6 ajanlatkeérd
(tovabbiakban: ajanlatkérs) altal inditott, a Kbt. hatalya ala esé kozbeszerzések atlathatosaganak,
nyilvanossaganak, ellenGrizhetdségének megteremtése, az eljaras el6készitése, bonyolitasa,
dokumentaldsa és belsd ellenérzése rendjének, az eljards soran hozott dontésekért felelds
személyek, testiiletek, valamint az eljardsban résztvevék felel6sségének meghatdrozasa. E
szabalyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt. hatalya ala nem tartoz6 beszerzésekre.

1. E szabalyzat hatélya kiterjed: Dabasi Polgarmesteri Hivatal beszerzéseire

1I. Az ajanlatkérd jogalldsa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljardsa soran kételes betartani a Kbt-t és végrehajtasi
részlet jogszabalyait, valamint jelen kdzbeszerzési szabélyzat elSirasait. A kozbeszerzés hatdlya ala
tartozé ajanlatkéré szervezetekrdl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi énkormanyzat, mint ajanlatkér§ a Kbt. alanyi hatalya al4 tartozik.

111 Alapvetd, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kdzbeszerzési eljardsok alapvetd szabélyait tartalmazzéak, kiegészitve olyan
specidlis szabélyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hatiroznak meg. Egyébirant a
jelen szabdlyzatnak nem célja a kdzbeszerzési jogszabalyokban meghatérozott szabalyozds részletes
ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzodés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszié megkotése érdekében Dabasi- Polgarmesteri Hivatal a Kbt. szerinti
kdzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kdzbeszerzési szerz6dés megkotésére kozbeszerzési eljarast, €pitési vagy szolgaltatasi
koncesszi6 megkotésére koncessziés beszerzési  eljardst (tovabbiakban egyiittesen:
kozbeszerzést) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok és szakmai
szabalyok (Kozbeszerzési Hatdsag elndkének tajékoztatoi, Kozbeszerzési Hatosag ajanldsai,
utmutatéi) rendelkezéseinek betartdsaval kell el8késziteni és lefolytatni, biztositva a kozpénzek
hatékony felhasznalasanak Aatlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetségét, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kdzepes
vallalkozasok kdzbeszerzési eljarasokba vald bekapcesolodasanak, valamint a kdrnyezetvédelem
és az allam szocialis célkitlizéseinek eldsegitését.




10.

11.

12.

13.

A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatérozott szabélyaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljards el6készitésében, lefolytatdsaban és az eljards sordn a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az
osszeférhetetlenségbdl adodo kart az érintett személy koteles megtériteni.

Az eljérésban résztvev személyek a kdzbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal a
jelentkez6ket, ajanlattevéket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaras alatt és azt kdvetben
jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevd személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adddd karért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabélyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljards eldkészitése és lefolytatdsa sordn az irasbeli kapcsolattartas (levél, fax, e-mail) a
szobeli kapcsolattartassal egyenértékli azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden jelentds
tényt és eseményt irasban dokumentdlni kell. Az elektronikus kozbeszerzés részletes
szabalyairdl 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. § (1) bek. alapjan az ajanlatkérd és a
gazdasagi szereplok kozott a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi
rendeletében szabélyozott irasbeli kommunikaci6é - ha e rendeletb6l mas nem kovetkezik -
elektronikus uton, az EKR-ben torténik.

Amennyiben a beszerzés sajatossigai indokoljdk, vagy egyéb okbdl sziikséges, a Jegyzd az
adott kozbeszerzésre a jelen kdzbeszerzési szabalyzattol eltérd felel6sségi, dokumentaldsi rendet
allapithat meg.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megéllapitott dsszegl
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés becsiilt értékének
meghatarozasaért a Jegyz6 felel6s. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatérozottak szerint az
eljaras el6készitése soran kell meghatdrozni és irasban dokumentalni.

A mindenkori vonatkozé kozbeszerzési értékhatarok - tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatésag hivatalos honlapjén, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.

A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré neveében
eljaro, illetve az eljarisba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkeznilik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel. A
részben vagy egészben eurdpai unidés forrdsbol megvaldsuld, valamint édrubeszerzes és
szolgaltatis megrendelése esetén az uniods értékhatart meghalado, épitési beruhdzas esetén az
otszazmillio forintot meghaladéd értékii kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felelds
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

Az ajanlatok benyujtdsa elektronikusan az EKR rendszerben torténik. Az ajanlatok bontasat az
EKR rendszer végzi el.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-dban foglaltak az iranyadoak.




44 Ertelmezd rendelkezések
1. AKDbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altalanos fogalom meghatérozasok:

Biralé Bizottsdg: Az ajanlatkér6 kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legaldbb haromtagu birdlobizottsigot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72.
§] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdldsara és értékelésére. A biralobizottsig irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet
részére. A biralobizottsdgi munkardl jegyzékonyvet kell késziteni, amelynek - amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az ajénlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkér nevében - a Jegyzd dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe tartozd
feladatokat ellatd személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkérd nevében - a Jegyz6 dontése alapjan - a jogi szakértelem korébe tartozo feladatokat
ellatd személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajinlatkér6 nevében - a Jegyzd dontése alapjan — az adott beszerzés targyatdl fliggd
ismeretekkel rendelkezs, a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem korébe tartozo feladatokat
ellaté személy, vagy szervezet.

A kozbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kzbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacio, a kozbeszerzés becsiilt ertekének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

I1. Rész
A kozbeszerzési eljardssal kapesolatos feladatok, feleldsségi rend

A Dabasi Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott kozbeszerzések felel6sségi és dontési rendjét jelen
szabalyzat 2. szama melléklete tartalmazza.

L A Jegyzo feladatai
1. A kozbeszerzési eljards meginditasardl sz616 dontés meghozatala,
2. eljarast megindit6 felhivas és dokumentacio elfogadasa,
3. a meghivandd gazdasagi szerepldk kijelolése, amennyiben az adott eljards a felhivas

kozvetlen megkiildésével indul,
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Biral6 Bizottsag tagjainak kivéalasztasa, megbizasa,

jovahagyja és intézkedik a Kbt. 113. § (1) bek. szerinti Osszefoglald tdjékoztatas
kozzétételérol,

EKR-ben torténd regisztraciora jogosult,

dont elSzetes tajékoztatd készitésérdl, vagy egyes beszerzések kdzpontositott kdzbeszerzes
keretében térténd beszerzésérol,

dont a kozbeszerzési szabalyzat modositasardl, vagy 0j kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarél, annak modositasardl,

specidlis kdzbeszerzésre a jelen koOzbeszerzési szabalyzattol eltérd felelGssegi,
dokumentalasi rendet 4llapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabalyzattol,

dont a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossdgn kérdésekben,

tervpalyazati eljaras esetén megvalasztja az Ajanlatkéré nevében eljard személyeket,

sziikség esetén feliilvizsgilja és modositja a Birdlo Bizottsdg érvényesség tekintetében
hozott dontéseit, ha gy itéli meg, hogy a kordbbi dontés jogsért volt, s a mddositésa a

jogsértést orvosolja,

meghozza az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezar6 dontést,

alairja a szerzOdést, a szerz6dés modositasat,
elfogadja az éves statisztikai 6sszegezést,

a megkotott keretmegallapodés alapjan a konkrét beszerzés megvalositdsa érdekében az
ajanlatkéré nevében meghozza a sziikséges dontéseket,

sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtdl,
személytol,

felel az eljaras és a szerzddés teljesitésének, modositasanak belsé ellendrzéseéért,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teendék (éves
Osszesitett kdzbeszerzési terv, éves statisztikai Osszegezés, el6zetes tdjékoztato elkésziteése €s
megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatdsardl (adott esetben megbizott tandcsado
kozremiikodésével),

feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellenérzi a kodzbeszerzési
eljarasban bevont alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységet, -

azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,




23.

24.

25.

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kételes megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszerliségét és erkolcesi tisztasdgat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztvisel6k/munkavallalok munkakori
lefrasaban rogziti,

gondoskodik a kbzbeszerzési iratok 6rzésérdl és nyilvantartasarol.

V44 Birdalo Bizottsag feladatai

A szabélyzat 2. szdmit melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljaras sordn sziikséges
dontéseket.

14 Pénziigyi szakérto feladatai

A Gazdasagi Iroda vezetbje felelds azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa
iitemezetten rendelkezésre Aalljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéert.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljards megkezdésekor a fedezet nem éallna rendelkezésre, ugy azt
a JegyzOnek jelezni kételes.

Az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a felhivas, a
dokumentécié és a kiegészitd tdjékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozd részeinek szakmai
tartalmaért

Az adott kozbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezé szakértéje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszertiségéért.

|48 Kizbeszerzés targya szerinti szakmai szakértd feladatai

Felel az eljards elSkészitésének és lefolytatdsanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kdzbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipust
biralati szempontok meghatarozasaért,

felel a kozbeszerzési miiszaki leiras dsszeallitasaért, szakmai megalapozottsagaért,

koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositdsat, ha igen, errdl
tajékoztatja a Jegyzot,

felel a kdzbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatdrozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumentacioban kiilondsen a miszaki iratok és a szerzddési feltételek szakmai
helytallésagaért,

roon

a kotend6 szerz6dés alairdsra torténd elokészitése szakmai szempontbdl.




VIL

Jogi, kozbeszerzési szakérto feladatai

1. Jogi szakértelem korébe tartozé feladatok:

Felel az eljards el6készitésének és lefolytatasanak jogi szabalyszerliségéért,
kiilondsen a szerzOdéstervezet elOkészitéséért,

megbizas alapjan ajanlatkér6t képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birdsagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

2. Ko6zbeszerzési szakértelem kirébe tartozo feladatok:

a.

VIIL

A rendelkezésre 4l informdcidk alapjan javaslatot tesz az eljards fajtajanak
meghatarozasara;

eljarast meginditd felhivas elGkészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;

dokumentécio el6készitése a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértd altal adott
kozbeszerzési miiszaki leiras alapjan;

részvétel a Birald Bizottsag tilésein, munkdjaban;

eljarast megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;

kiegészitd tajékoztatis egyeztetése, megkiildése;

hianypétlasi felhivasok elékészitése;

targyalas lefolytatdsa, targyalasi jegyzOkonyv elkészitése;

részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata sordn javaslatot készit;

biralati lapok (amennyiben ilyen késziil) és birdlati jegyzékonyv el6készitése;
szakvélemény és dontési javaslat el6készitése;

irasbeli 0sszegezés el0készitése;

. irasbeli 8sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezOknek / ajanlattevéknek;

esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontbbizottsag elbtti
eljarasban;

a kozbeszerzési szakértd minden esetben elSkésziti a vonatkozd jegyz6konyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzokonyvet készit a Biralé Bizottsag
munkéjardl.

A Biralé Bizottsag miitkodésének szabalyai

1. A Birdlé Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kdzbeszerzési szakértd (tanicsado) hivja

0ssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz, a bizottsag tagjai 1-

1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatdrozat forméjaban, sz6tobbséggel hozza.

3. Nem sziikséges a hatdrozatképesség vizsgilata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattev6kkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacio tartasakor.

Az eljarast megindito hirdetmény csak abban az esetben tehet kozzé, kiildheté meg kdzvetlentil

az ajanlattevknek, vagy részvételre jelentkezOknek, ha az adott eljarasban a kozbeszerzes
targya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkez8, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozd szabalyoknak.




IX. Az EKR alkalmazasdra vonatkozo jogosultsigok gyakorlisinak rendje

1. Az EKR ,super user” jogosultsigi hataskorét a Jegyz, vagy az altala kijeldlt munkatérs
gyakorolja.

2. Az EKR-ben a rendszer 4ltalanos hasznalataval, ill. egyes kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos
jogosultsagi és szerepkéroket tovabbi személyek vonatkozasaban a ,,super user” dllitja be a
rendszerben, a JegyzOvel tortént egyeztetés alapjan.

IIL. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési terv

1. A jévahagyott koltségvetési eldirdnyzatok figyelembevételével legkésébb marcius 31. napjaig a
Jegyz8 éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol.

2. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elSre nem lathato
okbél eldallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas merilt fel. Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor,
megadva a modositas indokat is.

3. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megbrzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban
- amennyiben a Kézbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel nem lehetséges, a sajat vagy a
fenntartdja honlapjan - kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az
elfogadast kovetden haladéktalanul.

4, A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi koroket a szabalyzat 2. szdmu
melléklete tartalmazza.

IV. RESZ
Eves statisztikai 6sszegez¢s

Az Onkorméanyzat adott év alatt lefolytatott kdzbeszerzéseirdl a Jegyzd éves statisztikai Gsszegezest
koteles késziteni, illetve kdzbeszerzési tanacsaddval készittetni, amelyet legkésébb a jogszabdlyi
hataridéig kell megkiildenie a K6zbeszerzési Hatosagnak.

V.,RESZ o
AKOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a belsé ellendr
hataskorébe tartozik. Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlas
szempontjainak kivalasztdsara és azok érvényesitésére, valamint a szerzOdések megkotésere,
moédositaséra és teljesitésére.

~ VLRESZ
ZARO RENDELKEZESEK




1. Jelen Kozbeszerzési Szabélyzata 2018. szeptember 13-én 1ép hatalyba.

Dabas, 2018. szeptember 13.

b)
Coee—
fale llé Dr. Roicsik Renata™.
jegyz6




1. szamua melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

Alulirott

mint Dabasi Polgarmesteri Hivatal altal a ..................... megnevezéssel kiirt kozbeszerzési
eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (Kbt) 25. §
bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomésomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvényben meghatarozott lizleti
titkot megdrzom, azt sem az eljaras befejezése elbtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy
tudomdsara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasdnak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményeirol.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajét kezlileg, az
alulirott helyen és napon irtam ald.

............................................

alairas
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