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A kbzbeszerzéselr sz6l6 2011. éviCVIIL. tdrvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdéseéb
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlatk@imazasa, a kozbeszerzési eljarasok torvénynek
megfeleb modon tortéf, hatékony lebonyolitasa érdekében Dabas Varos vékyzat
Képviseb-testilete a kovetkézkdzbeszerzési szabalyzatot alkotja:

|. Rész
Altalanos rendelkezések

l. A szabalyzat célja, alanyi hatalya

A jelen kozbeszerzési szabdlyzat célja Dabas Vé@nusormanyzata (tovabbiakban: ajanlatyér
altal inditott, a Kbt. hatdlya ala dskdzbeszerzések atlathatésaganak, nyilvanossaganak,
ellendrizhetbségének megteremtése, az eljardkéslzitése, bonyolitdsa, dokumentalasa és bels
ellendrzése rendjének, az eljaras soran hozott dontédekdiés szemeélyek, testiletek, valamint az
eljarasban résztvék felelésségének meghatarozasa. E szabalyzat hatalya mgah ké a Kbt.
hatalya ala nem tartozo beszerzésekre.

1. E szabalyzat hatalya kiterjed:
(1) Dabas Véros Onkorméanyzatara

2. Az alabbi Dabas Varos Onkormanyzata altal fenntiaimtézmények kdzbeszerzési eljarasaikat
onalléan folytatjak le. Ezen intézmények onallonié&ebdnek mirsilnek, ezért énalléan
kotelesek kialakitani és elfogadni Kozbeszerzésab8lyzatukat, valamint lefolytatni a
k6zbeszerzési eljarasaikat:

1) Il. Rakdczi Ferenc Altalanos Iskola

2) 1.sz. Napkoziotthonos Ovoda

3) Kossuth Lajos Altalanos Iskola

4) 2. sz. Napkoziotthonos Ovoda

5) Gyoni Géza Altalanos Iskola

6) 3. sz. Napkoziotthonos Ovoda 6nalldatikids
7) Kossuth Zsuzsanna Szakkéggkola és Kollégium
8) Kossuth Mivelédési Kbzpont és Konyvtar

9) Dr. Haldsz Géza Szakorvosi Reriidetézet
10)Polgéarmesteri Hivatal

11)Onkormanyzat

12)Muzsak Alapfoka Mivészetoktatasi intézmény

3. Az Onkormanyzat egyszemélyes, ill. tobbségi tulajdogazdasagi tarsasagai 06nallo
ajanlatkéének mirdsilnek, kbzbeszerzeési eljarasaikat 6nalléan fokde.
Il. Az ajanlatkérg jogallasa
Az ajanlatkéb valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteldarthei a Kbt. és jelen
kozbeszerzeési szabalyzabiehsait. A kbzbeszerzés alanyi hatalya ala tarszseivezetekil a Kbt.
6. §-a rendelkezik. A 6. § (1) bekezdés b) pontjaokdja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint

ajanlatkéé a Kbt. alanyi hatalya ala tartozik.

[l Alapvetd, illetve specialis szabalyok




Az aldbbi pontok a kbzbeszerzési eljarasok aldpegetbalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kbzbeszerzésizabalyok nem hataroznak meg. Egyébirant a
jelen szabalyzatnak nem célja a kbzbeszerzésiabgbpkban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése.

1. A kodzbeszerzési szabalyzat hatalya ajanlétiédtal visszterhes széidés megkotése céljabol
lefolytatott, torvényben meghatarozott targyu ésélér beszerzésekre (a tovabbiakban:
k6zbeszerzeés) terjed Ki.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a kdzbeszerzésgmlisolatos egyéb jogszabalyok és szakmai
szabalyok (Kozbeszerzési Hatdésag elndkének tajgknztKozbeszerzési Hatésag ajanlasai,
Utmutatoi) rendelkezéseinek betartasaval kelkédziteni és lefolytatni, biztositva a verseny
tisztasagat, a nyilvanossagot és az esélyegyegét.

3. A kozbeszerzési eljaras torvényben meghatarozeatbédyaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

4. Nem vehet részt az eljaras éledszitésében, lefolytatasdban és az eljaras soran a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 24. @pjah 0Osszeférhetetlen. Az
Osszeférhetetlenségladddo kart az érintett személy koteles megtériten

5. Az eljarasban résztvévszemélyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jototmaciokkal a
jelentkedket, ajanlattetiket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljaldts és azt kovéen
jogosulatlan személy tudomaséara nem hozhatjak.

6. Az eljarasban résztvévszemélyek dsszeférhetetlenségi és titoktartasatkgizatot kotelesek
tenni. A titoktartasi kotelezettségét megszesgemély felel az eldb adodo kéarért. Az
O0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatmintajat jelen kézbeszerzési szabalykat
szadmu mellékletetartalmazza.

7. Az eljaras dlkészitése és lefolytatdsa soran az irasbeli kegitmabs (levél, fax, e-mail) a
szoObeli kapcsolattartassal egyenéitélzzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden tfeden
tényt és eseményt irasban dokumentalni kell.

8. Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljaky eggéb okbdl szikséges, a Képwisel
testilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbe&siergzabalyzattol eltér felelésseqi,
dokumentalasi rendet allapithat meg.

9. KoOzbeszerzés értékén a kdzbeszerzés megkezdéseladr @rgyaért altalaban kért vagy kinalt
- altalanos forgalmi ado nélkil szamitott, a KbR-18. §-aiban foglaltakra tekintettel
megallapitott - legmagasabb dsskégjes ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbak becsult
erték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell rérez opcionalis részt tartalmazo ajanlatkérés
esetén az opcionalis rész értékét. A kdzbeszemesiilh értékének meghatarozasaért a jegyz
felelds. A becsilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottakirdzdoltségbecslés, vagy koltsegvetés
készitésével kell meghatérozni.

10.  Atéargyévre vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatatéjékoztato jelleggel — a Kozbeszerzések
Tanacsa hivatalos honlapjanyaw.kozbeszerzes.hnidalon megtalalhatok.

11. A kozbeszerzési eljarasokkszitése, a felhivas és a dokumentacié elkészaesmanlatok
értékelése soran és az eljaras mas szakaszabgankatkath nevében eljaro, illetve az eljarasba




bevont személyeknek és szervezeteknek megfelalkbzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési,
jogi és pénzigyi - szakértelemmel kell rendelkeznil

12. A beérkezett ajanlatokat a bontasi eljarééttlelbontani tilos. A sérllten
erkezett ajanlatokat 36fjelenlétében haladéktalanul be kell csomagolnilyrie
jegyzokonyvet kell felvenni. A beérkezett ajanlatok békjan rogziteni kell a
beérkezeés igpontjat év/ho/nap pontossaggal. Az ajanlattétehrmdd napjan érkezett
ajanlatokon az ora/perc adatokat is fel kell timtet

V. Ertelmez rendelkezések

Biralé Bizottséag:

Az ajanlatké$ kozbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, gy pénziugyi
szakértelemmel rendelk&zlegaldbb haromtagu biralébizottsagot kételeslhétzni
az ajanlatoknak a - szikség esetén a hianypdehatagositas vagy indokolas [Kbt.
67-70. 8] megadasat kdvet Kbt. 63. 8§ (3)-(4) bekezdése szerinti elbiraidsé
biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontégaglatot keszit az ajanlatkeér
neveben a kozbeszerzeési eljarast lezar6 dontéshamégszemély vagy testilet
részére. A biralobizottsagi munkardl jegkényvet kell késziteni, amelynek részét
képezik a tagok indokolassal ellatott biralati dapj

Az ajanlatkéb nevében az eljarast lezar6 dontést meghozo szenedly lehet a
biralobizottsdg tagja. Testlleti dontéshozatal éssed dontéshozé kizardlag
tanacskozasi joggal rendelkeszemélyt delegalhat a biralobizottsagba. Testileti

dontéshozatal esetében név szerinti szavazaslkelmazni.

Pénzugyi szakéré:

Az Ajanlatkét nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a ggingiekértelem korébe tartozo
feladatokat ellaté személy, vagy szervezet.

Jogi szakeéri:
Az Ajanlatkéts nevében - a Polgarmester dontése alapjan - aspajiértelem korébe tartozé
feladatokat ellaté személy, vagy szervezet.

Kbdzbeszerzés targya szerinti szakéit

Az Ajanlatké nevében - a Polgarmester dontése alapjan — at ladsterzés targyatol figg
ismeretekkel rendelkéz a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelem koraéthezo feladatokat
ellaté személy, vagy szervezet.

A kbzbeszerzési eljaras ékészitése:

Az adott kbzbeszerzési eljaras megkezdésehez gmkss8elekmeények elvégzése, igy kulondsen
az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzettoldte piacfelmérés, a kdzbeszerzés becsiilt
ertékének felmérése, az eljarast meginditd (megbirdhirdetmeny, felhivas és a dokumentacio
elokészitése.

Il. Rész
A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatolelélésségi rend

Dabas Varos Onkormanyzata altal lefolytatott kozbemések felésségi és dontési rendjét jelen
szabalyza8. szamu mellékletdartalmazza.




A Képviseb-testilet feladatai

A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolé doéntéghozatala (amennyiben az adott
beszerzést a koltségvetés nem tartalmazza),

dont a kozbeszerzési szabalyzat maodositasarol, wvajgyktzbeszerzési szabalyzat
elfogadasaral,

dont az éves dsszesitett kbzbeszerzési terv elisgaal, annak mddositasardl,

specidlis kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési algzatiol eltéd feleldsséqi,
dokumentalasi rendet allapithat meg,

erre vonatkoz6 éterjesztés esetén dont a kdzbeszerzésekkel kapsagyeb, kivételes
fontossagu kérdésekben,

tervpalyazati eljaras esetén megvalasztja az Ajgrtaneveben eljaré szemeélyeket,

meghozza meg az eljarast lezaro, illetve a réskiezimkaszt lezaré dontést.

A Polgarmester feladatai

Biralé Bizottsdg tagjainak kivalasztasa, megbizésa,

ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dolkntacié elfogadasa, a kozbeszerzési eljaras
meginditasarol szolo dontés meghozatala (amennyalzeadott beszerzést a koltségvetés

tartalmazza),

kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes odsagi kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

alairja a szekmést,
alairja a szekmlés modositasat,
alairja az éves statisztikai 6sszegezést,

dont ebzetes 0Osszesitett tajékoztatd készitéséagy egyes beszerzések kdzpontositott
kdzbeszerzeés keretében toridreszerzéesél,

a keretmegallapodasos eljaras masodik — meghathkdmbeszerzeési targyak
konkrét beszerzésére irdnyuld — részében a polgémar el, s az ajanlatker
nevében meghozza az eljarast lezaré dontést.

I1I. A Jegyzs feladatai

Szikseég eseten allasfoglalast kér, dontést kezderném hataskorrel rendelkeszervél,
személydl,




2. felel az eljaras és a szédeés teljesitésének, médositasanakdellersrzéséeért,

3. gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egylhingsztracios teerdtk (éves
Osszesitett kbzbeszerzési terv, éves statisztbsregezes, @etes 0sszesitett tajékoztato
elkészitése és megkildése, hirdetmények kdzzestbe)eellatasardl,

4, felugyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, reedsen ellefrzi a kodzbeszerzési
eljarasban bevont dolgozdk és egyéb személyek éaydkgét,

5. azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzéstad korilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

6. jogkdrében minden olyan intézkedést megtesz, dlekdteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatdsanak jogggégét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

7. a kézbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat asktzietbk munkakori leirdsaban rogziti,
8. gondoskodik a kbzbeszerzési irativkéséédl €s nyilvantartasarol.
IV. Biralo Bizottsag feladatai
1. A szabdlyzaB. szamu mellékletszerint meghozza a kdzbeszerzési eljaras sordséges
dontéseket.
V. Pénzugyi szakéftfeladatai

1. A Pénzugyi Bosztaly vezdije felelbs azeért, hogy a beszerzés pénzigyi ellenszolgsdtata
Utemezetten rendelkezésre alljon, illetve a besserpénzigyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras megkezdéseienteaet nem allna rendelkezésre, ugy azt

a jegydnek jelezni koteles.

2. Az adott kbzbeszerzési eljaras pénzigyi szakértakdmendelke& szakérdje felel az eljaras
elokészitésének és lefolytatasanak pénzigyi szabahgsrgért

3. Az adott kozbeszerzési eljaras penzigyi szakértakdmendelke& szakérdje felel a felhivas, a
dokumentacio és a kiegégritdjékoztatas pénzigyi kérdésekre vonatkozé réskesmakmai
tartalmaért

4. Az adott kozbeszerzési eljards pénziugyi szakértalmrendelkeé szakérbje felel a
kozbeszerzési eljardsban (felhivasban) meghatéropénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szaksZmegéért.

VI. Kdzbeszerzés targya szerinti szakéeladatai
1. Felel az eljarhs ékészitésének és lefolytatasdnak kozbeszerzés targyerinti

szabalyszdiségéeért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségdéietle a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatarozaséaért,




. felel a kbzbeszerzésiiiazaki leiras 0sszeallitasaert, szakmai megalapadn@tért,

koteles megvizsgalni a beszerzést abbdl a szemfipritbgy a beszerzés targyanak jellege
lehetivé teszi-e a kbzbeszerzés egy részére a@@nlattétel biztositasat, amelyaz eljaras
elokészitése soran irdsban nyilatkozni kotekestamu mellékle),

. felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) atégbzott niszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszéségéért,

. felel a dokumentacidban kilondsen diszeki iratok és a szdidési feltételek szakmai

helytallésagaért,

. akotend szerddés alairasra tortérelokészitése szakmai szempontbdl.

VII.

Jogi, kdzbeszerzési szakéft feladatali

Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a.

b.

Felel az eljaras &készitésének és lefolytatasanak jogi szabalyisegeeért,
kilénosen a szeddéstervezet ékészitéséért,

ajanlatkéét képviseli a kdzbeszerzésre tekintettel indultojwgslati, birdsagi,
eurdpai bizottsagi eljarasban.

Kodzbeszerzési szakértelem korébe tartozo felaakt

a.

o

oTos3TATTS@0Q

-

A rendelkezésre allé informaciok alapjan javaslatesz az eljaras tipusanak
meghatarozasara,

eljarast megindité felhivas dészitése — e-mail, fax, telefon, személyes
egyeztetések alapjan;

dokumentacio ékészitése a kodzbeszerzés targya szerinti szaldtal adott
kozbeszerzési tiszaki leiras alapjan;

részvétel a Biralo Bizottsag ulésein, munkajaban;

eljarast megindité felhivas, dokumentacio megkiddés

kiegészib tajékoztatas egyeztetése, megkildése;

ajanlatok felbontasa;

jegyzokoényv ebkészitése a bontasrol;

bontasrol készilt jeggkonyv megkildése az ajanlatédwek;

hianypotlasi felhivasok ékészitése;

targyalas lefolytatasa, targyalasi jegkganyv elkészitése;

ajanlatok biralata soran javaslatot készit;

. biralati lapok és biralati jegykonyv ebkészitése;

irasbeli 6sszegezesikészitése;

szakvélemény és dontési javaslékékzitése;

irasbeli 6sszegezés megkulldése az ajantdibek;

esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétalzbészerzési Dobibizottsag edtti
eljarasban;

a kozbeszerzési szakérminden esetben @észiti a vonatkoz6 jegykonyvek
tervezetét, szemelyes részvétel esetén pedigdkgpyvet készit a Biralo Bizottsag
munkajarol.




=

Xl. A BIralo Bizottsag miikddésének szabalyai
A Biralé Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) Ulésekbzbeszerzési szakittivia 6ssze.

A Bizottsag hatérozatképes, ha Ulésén tagjaindk mdint a fele részt vesz. A hatarozatképesség
szempontjabol résztvéként kell figyelembe venni a Birald Bizottsag aztemgjat, aki
véleményét, szavazatat irdsban kifejtette és azPagarmesternek, vagy a kdzbeszerzési
szakérbnek megkuldte.

Nem szikséges a hatarozatképesség vizsgalata leebetérajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevkkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini Bejs, konzultacié tartasakor,
hianypotlas elrendelésekor.

A Biralo Bizottsag testiletként ithodik, dontéseit hatarozat formajaban, egyszer
szOtobbséggel hozza. A Birdld6 Bizottsag tagjai l<dzavazattal rendelkeznek.
Szavazategyebség esetén az elndk (az elndk akadalyoztatdsanesetéelndk-helyettes)
Szavazata dont.

Az eljarast megindité hirdetmény csak abban azesetehet kozzé, ha az adott eljarasban a
kozbeszerzeési szekértelemmel rendalkez pénzigyi-, jogi- és a kdzbeszerzés targyargzeri
szakértelemmel rendelk&zszemély(ek) azt ellenjegyezték és ezzel igazoldgy az megfelel

a kdzbeszerzésre, illetve kdzbeszerzési eljau@sratkozé szabalyoknak.

) Ill. RESZ
Eves Osszesitett kozbeszerzési terv

A jovahagyott koltségvetési @tanyzatok és az Irodak (szervezeti egységeKgetes
igénybejelentésének figyelembevételével legkbsmarcius 31. napjaig a Képvisdbkstilet
eves 0sszesitett kozbeszerzési tervet fogad eldrzevre tervezett kozbeszerzésekr

A kozbeszerzési tervben nem szebekbdzbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képes
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo eljaras isHet folytatni, ha az &e nem lathato
okbdl eballt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mdellt Ezekben az esetekben a
kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igéagy egyéb valtozas felmertlésekor,
megadva a modositas indokat is.

A kdzbeszerzési tervet 5 évig meg ké&lizni és az ajanlatkérhonlapjan a tervet és annak
modositasait — 5 munkanapon belil - k6zzé kellitenn

A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatosofslébi koroket a szabalyz& szamu

mellékletetartalmazza.

) IV. RESZ
Eves statisztikai 6sszegezés

Az Onkormanyzat adott év alatt lefolytatott kozlmgeseisl a jegys éves statisztikai 6sszegezést
koteles késziteni, illetve kdzbeszerzési tanacsadéészittetni, amelyet legkéisb a jogszabalyi
hataridig kell megkuldenie a Kbzbeszerzési Hatosagnakafisztikai 6sszegezést a polgarmester
irja ala.




V. RESZ
A KOZBESZERZESEK ELLEN ORZESE

A kozbeszerzési eljarasok belellersrzési rendszerben tori€nellensrzése a bets ellersr
hataskorébe tartozik. Az ellérzés kiterjed az eljarasok szabalysségeére, az elbiralas

szempontjainak kivalasztdsara és azok érvényesdtés@lamint a szeérések megkotéseére,
modositasara és teljesitésére.

VI. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2012. junius 1-én Hétalyba, hatalybalépésével

egyidejileg Dabas Varos Onkormanyzat kordbban hatalyos éSvayzési Szabalyzata
hatalyat veszti.

2. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Dabas Varos Owmkyzatanak Képviséltestilete a
107/2012. (V.30.) szdmu Képvisdiestileti hatarozataval fogadta el.

Dabas, 2012. majus 31.

Készegi Zoltan
polgarmester
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1. szamu melléklet: Osszeférhetetlenségi és titoktasi nyilatkozat, illetve a vagyon-
nyilatkozattételr 6l sz6l6 nyilatkozat

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI

NYILATKOZAT
Alulirott
= PP UP
LK ML e
mint Dabas Varos Onkormanyzata altal.a.................megnevezéssel kiirt kozbeszerzési

eljarasba bevont személKézbeszerzésakrszold 2011. évi CVIII. térvéenKbt.) 24. § bekezdése
alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-aban meghatarozétiszeférhetetlenségi ok nem all fenn
Egybenkotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targykdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Ptk. 81. 8. (2) bekezdésébaneghatarozott tzleti titkot megirzom, azt
sem az eljarads befejezésétel sem pedig azt kowétn jogosulatlan személy tudomasara nem
hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenseg fennatilasgtitoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményed.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretébenden befolyastél mentesen, sajatikeg, az

alulirott helyen és napon irtam ala.

Dabas, ......ccovvii
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2. szamu melléklet: a kozbeszerzés targya szerinsizakérté nyilatkozata a beszerzés
részekre bontasanak lehdiségeil

Alulirott

[ 1 (o] 1 P

mint Dabas Varos Onkormanyzata altal.a.................megnevezéssel kiirt kozbeszerzési
eljarasban a Biral6 Bizottsag tagja és mint a kézbeési eljaras kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelk&zszakembere a beszerzést megvizsgaltam abbol geathil, hogy a
beszerzés targyanak jellege |évet teszi-e a kozbeszerzés egy részére torianlattétel
biztositasat €s ennek alapjan az alabbi nyilatkbzeszem:

— a beszerzés targyanak természété@ododdan részajanlattételi lebség biztosithatd ész a
gazdasagi, iszaki és mifiségi, illetve a szetés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat
figyelembe véve sem éssiiben, ezért javasolom, hogy az ajanlatkéz ajanlati/részvételi

felhivasban tegye lehiaté a kdzbeszerzés egy részére tért@janlattételt az aldbbiak
SZEriNt: ..

— a beszerzés targyanak természététnldddéan részajanlattételi lebegg nem biztosithato,
ezért javasolom, hogy az ajanlatkéaz ajanlati/részvételi felhivasban ne tegye lahet
kbzbeszerzes egy részére tot@janlattételt az alabbi indokok alapjan:

Kbzbeszerzés targy szerinti szakért
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3. SZAMU MELLEKLET: KOZBESZERZESI FELEL OSSEGI REND

Feladat megnevezése

Felelés

Hatarid 6

Dontéshozo

Beszerzési igények felmérése
0sszesitése, piacfelmérés
I[rodankeént

easztéllyveze'tk, Irodavezsik,
referensek

Adott éves koltségvetés
elfogadasaig

A Kbzbeszerzési terv
jovahagyasaval a Kepvisel
testilet

Beszerzési igények 6sszesités
(becsult érték meghatarozasa)

Kbzbeszerzési szakért
(bonyolitd, kozbeszerzési
szakértelemmel rendelk&z
szemely) a Pénzigyi Osztaly
vezetjének kozremikodéseével

e

Adott éves koltségvetés
elfogadasaig, illetve
felmeriléskor

Eves Osszesitett Kozbeszerzé
Terv elkészitése

i Kbzbeszerzési szakért
elokésziti, jegyd véleményezi,
polgarmester éterjeszti

targyév marcius 31-ig

Képviseb-testilet
legké$bb marcius 31.
napjaig elfogadja a tervet

Eves Osszesitett Kbzbeszerzé
Terv modositasa évkdzben

Osztalyvezdi, Irodavezet,
referens kezdeményezi,
kOzbeszerzeési szakért

elokésziti, jegyd véleményezi,

polgarmester éterjeszti

Si

felmertléskor

Képviséttestilet

Birald Bizottsag tagjainak
megvalasztasa (a konkrét
kozbeszerzési eljarasban a

pénzugyi, jogi, kdzbeszerzési ¢

a kozbeszerzés targya szerinti
szakértelemmel rendelké&z
személyek, illetve egyéb tagok

Polgarmester

megvalasztasa)

felmertléskor

Polgarmester
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarid 6

Dontéshoz6

Kbzbeszerzési kiszaki leiras
0sszeadllitasa (Dokumentacio
részekent)

kozbeszerzés targya szerint
szakértelemmel rendelk&z
személy, tanacsadoként
kozremikddik a kozbeszerzési
szakérd

Az éves Osszesitett
Kdzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmeriléskor

Polgarmester

A beszerzés részekre
bonthatésdgéanak vizsgalata

kdzbeszerzés targya szerint
szakértelemmel rendelk&z
személy, tanacsadoként
kdzrenmikodik a kbzbeszerzési
szakérd

Az éves Osszesitett
Kbzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmertléskor

Eljarast megindité hirdetmeény
tervezetének dsszedllitasa
(illetve hirdetmény
visszavonasa, modositasa)

Kodzbeszerzési szakért

Az éves Osszesitett
Kbzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmertléskor

Polgarmester

Ajanlati / Részvételi
Dokumentacio (beleértve a
szerddéstervezet is)
tervezetének dsszeallitasa
(illetve dokumentéacio
visszavonasa, modositasa)

Kbzbeszerzési szakérta
szerddés-tervezetet a jogi
szakérd késziti el, vagy
ellersrzi, véleményezi

Az éves 0sszesitett
Kdzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmertléskor

Polgarmester

10. Ajanlati / Részvételi

Dokumentacio részét képiez
szerddéstervezet
véleményezése

Jogi szakett

Az éves Osszesitett
Kbzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmertléskor
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarid 6

Dontéshoz6

11.Eljarast megindité hirdetmény
kozzététele, vagy a felhivas
kozvetlen megkuldése

Kodzbeszerzési szakért

Az éves Osszesitett
Kbzbeszerzési Tervben
meghatarozottak szerint

illetve felmertléskor

12.Kiegészib tdjekoztatas,
helyszini bejaras, konzultacio
lefolytatasa

Kbzbeszerzési szakért
koordindlja (a pénzlgyi, jogi €
a kozbeszerzés targya szerin
szakértelemmel rendelké&z
személy kozrerikddik)

fiKbt.-ben meghatarozottak
szerint

Kozbeszerzési szakért

13. Ajanlati Dokumentéacio (értve €
alatt a Részvételi
Dokumentaciot is) rendelkezeég
bocsatasa

Kodzbeszerzési szakért

-

e

a hirdetmény kozzététetit
az ajanlati / részvételi
hatarid lejartaig

14. A www.dabas.hu honlapon
gondoskodik az adott eljaras
vonatkozasaban a Kbt.-ben
meghatarozott, kdteléen
kozzéteend dokumentumok
kozzétételéil

Kdzbeszerzési szakéra
rendelkezésre bocsatasért,
vezeb informatikus a
kbzzétételért. A szebrés
teljesitéséréil torténs
tajékoztatas elkészitésehez
végszamla kifizetéséra
Pénzugyi Osztaly tdjékoztatja
kozbeszerzési felést.

a

Folyamatosan, a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint

a

1
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarid ¢

Dontéshozo

15. Ajanlatok (ide értve a részvéte
jelentkezéseket is) bontasa

Jegydkonyvet késziti:
Kbzbeszerzési szakért

ajanlatteteli (részvételi)
hatérid lejartakor

16.Bontasi jegyédkonyvek
megkuldése

Kodzbeszerzési szakért

a Kbt.-ben meghatéarozott

szerint

17.Ajanlatok / Részvételi
jelentkezések hianypotlasséi

biralata, hidnypotlas elrendelése

Kbzbeszerzési szakért
koordindl és javaslatot készit
pénzugyi, jogi és a kdzbeszerz
|_targya szerinti szakértelemme
rendelked személy

kozremikoddik)

N

D

betartasara

esImerUIéskor, figyelemme
a Kbt-ben foglalt hataritk

Biralo Bizottsag

18. Hianypaotlasi felhivasok
megkuldése

Kodzbeszerzési szakért

Biralo Bizottsag dontésé
koveen haladéktalanul

i

19.Targyalas az ajanlattékkel

a targyalast vezeti és
jegyzokonyvet készit:
Kbzbeszerzési szak8rta Birald
Bizottsag tagjai
kozremikoddnek, a Polgarmest
igény szerint személyesen rés
vesz, ill. tovabbi személyeke

delegal

azr% megjeldlt idpont szerint
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Feladat megnevezése

Felelos

Hatarid 6

Dontéshoz6

20. Ajanlatok hianypétlas utani
biralata (az ajanlat
érvényességét,
ervenytelenségérvald dontes)

Kbzbeszerzési szakért
koordinal és javaslatot készit

pénzigyi, jogi és a kdzbeszerz
targya szerinti szakértelemme

rendelked személy
kozremikodik)

a
r&meriléskor, figyelemme
zla Kbt-ben foglalt hataritk
betartaséara

Biralo Bizottsag

21.Irasbeli szakvélemény, dontés
javaslat, biralati lapok,
jegyzokonyv 6sszeallitasa

Kodzbeszerzési szakért

Birald Bizottsag dontését
koveten haladéktalanul

Biralo Bizottsag

22.Eljaras, illetve részvételi szaka
eredményét megallapité donté
meghozatala

SZ

[72)

eléterjesztést készit a
Kodzbeszerzési szakért

Képviseb-testileti Ulés
meghivéjanak, anyagainak
kikuldési rendje szerint

Képviseb-testilet

23.Keretmegallapodasos eljaras
méasodik szakaszaban (irasbel
konzultacid) az eredményt
megéallapité dontés meghozats

la

eléterjesztést készit a
Kodzbeszerzési szakért

felmertléskor, figyelemme
a Kbt-ben foglalt hataritk
betartasara

Polgarmester
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Feladat megnevezése Felelés Hatarid 6 Dontéshoz6

24.Az érvényesseé, vagy
érvénytelenné nyilvanitott
ajanlat(ok), illetve az eljarasbo
tortérd kizarasrol hozott dontés
visszavonasa, vagy dontés az| Kozbeszerzeési szakértvagy felmeriiléskor Képviseb-testilet, vagy
ajanlatte kizarasarol, mas, ebterjeszd szemeély Biralé Bizottsag
amennyiben az a vélléen
torvénysérd kordbbi dontést
orvosolja, s erre a Kbt.
lehetiséget biztosit.

) Eljaras eredményét
25.Irasbeli 6sszegezés elkészitése  Kbdzbeszerzési szakért megallapité dontést -
koveten haladéktalanul

elokésziti a Kbozbeszerzési
szakérd, szukség szerint felmertléskor Polgarmester
bevonva a jogi szakéitt

26.Dontés a szetwés
modositasarol

27.Irasbeli 6sszegzés megkuldésg
az ajanlattetknek / részvételre
jelentkedknek

D

Kbzbeszerzési szakért a megjelolt idpont szerint -
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Feladat megnevezése Felelés Hatarid 6 Dontéshoz6
Lol . o, a Kbt.-ben, illetve részlet
28.Tajekoztato az eljaras / Kdzbeszerzési szakért jogszabalyokban -

részvételi szakasz eredmérslér

meghatarozottak szerint

29. A kotendb szerddés alairasra
tortérd elokészitése a
lefolytatott kozbeszerzési eljar
alapjan

Kbzbeszerzési szak8rtszikseég
szerint a jogi és kbzbeszerzé
targya szerinti szakért
kozremikddésével

AS

) az eredményhirdetést
s kéveben, figyelemmel a
Kbt-ben foglalt hatariék

betartasara

Alairja: Polgarmester,
Ellenjegyzi: Jegy&

30.Ajanlatké® képviselete
jogorvoslat esetén

Jogi és Kozbeszerzési szakeél

a

X Kbt.-ben meghatarozott

szerint

31.Figyelemmel kiséri a szeidés
teljesitését, sziikség esetén
dontést kezdeményez,
tajékoztatast ad a teljesitéisr

szakmailag illetékes
osztalyvezet, irodavezei,
referens a kbzbeszerzési
szakérd kdzrenikddésével

a teljesitési hatartdszerint

Polgarmester
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