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Dabas Varos Onkormanyzatanak Képuidelstilete a kozbeszerzés#lkszold, tébbszor
modositott 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakbakbt.) 6. §-anak dlirasa alapjan, a
vonatkozo jogszabalyok figyelembe vételével azlail&ébabalyzatot alkotja:

A szabalyzat célja a kdzbeszerzési eljarasok alaldels felelosségi rendjének, valamint az
eljarasba bevont személyek, szervezetekdsdelgi korének meghatarozasa, a kdzbeszerzési
eljarasok dokumentalasi rendjének, az eljaraskéskzitésének, lefolytatasanak, bBels
ellensrzésének szabdlyozasa, 6sszhangban a vonatkozaal@dyokkal. E mellett a
szabalyzat tartalmazza a Kbt. hatalya ala nemzayton. ,Helyi Beszerzés’-ekre vonatkozo
eléirasokat is.

1. A szabalyzat hatalya al& tartoz6 szervezetek

1.1 E szabalyzat hatalya kiterjed:
(1) Dabas Varos Onkormanyzatara és a Polgarmetiterialra,
(2) Dabas Varos Onkormanyzata altal fenntartott intémmakre,
(3) az Onkormanyzat egyszemélyes ill. tobbségi tulajdgazdaséagi tarsasagaira,
amennyiben a Kbt. hatdlya ala tartozé beszerzéskositanak meg.

1.2 Az alabbi Dabas Varos Onkormanyzata altal fanoit intézmények a szabdlyzat hatalya
ala tartoz6 beszerzéseiket onalldan folytatjakeleen intézmények 6nallé ajanlaté&pek
minésilnek, ezért o©ndllban kotelesek kialakitani ésogafini  Kdzbeszerzési
Szabalyzatukat, valamint lefolytatni a kozbeszareldrasaikat:

(1) Il. Rakdczi Ferenc Altalanos Iskola /6nalléan gdkodd/ és a hozza tartozé 1.
szam( Ovoda /részben dnéalléan gazdalkodd/,

(2) Kossuth Lajos Altalanos Iskola /6nalldan gazdalkagkia hozza tartozo 2. szamd
Ovoda /részben énalldan gazdalkodo/,

(3) Gybni Géza Altalanos Iskola /énélléan gazdalkod®kaéhozza tartozo 3. szamu
Ovoda /részben énalldan gazdalkodo/,

(4) Kossuth Zsuzsanna Szakképgkola /6nélléan gazdéalkodd/,

(5) Kossuth Lajos Mvelédési Kozpont /6nalldoan gazdalkodd/,

(6) Varosi Tuzoltosag /6nalléan gazdalkodd/,

(7) Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rertdetézet /6nélléan gazdalkodd/,

1.3 Az Onkormanyzat egyszemélyes ill. tobbségijdola’ gazdasagi tarsasagai, amennyiben
a Kbt. hatalya ala tartozd beszerzést valositane§, negkésbb az el§ kozbeszerzési
eljarasuk alkészitesét megétéen kotelesek kialakitani és elfogadni Kozbeszerzési
Szabalyzatukat. E gazdasagi tarsasagok onallogiatidk le a kozbeszerzési eljarasaikat,
rajuk a ll. fejezet szerinti ,Helyi beszerzésdiedsai nem vonatkoznak.

1.4 Az aldbbi Dabas Varos Onkormanyzata altal famoit intézmények a jelen szabalyzat
hatélya alé tartoz6 beszerzéseit az dnkormanygéfPoesteri Hivatala folytatja le:
(1) Reménysugar Fogyatékosok Napké6zi Otthona /részbéitvan gazdalkodo/
(2) Haldsz Boldizsar Véarosi Konyvtér /részben dnallgandalkodé/

2. A szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzések

2.1. A szabdlyzat hatalya ala tartozik az 1. pantfsorolt szervek tevékenységi korébe
tartoz6 minden olyan arubeszerzés, szolgaltatadiéséperuhazas, szolgaltatasi
koncesszio, épitési koncesszid, amelyet az dnkormaénvagy intézmeénye kotelgz
vagy oOnként vallalt feladatanak jogszabalyban meg#ébtt, vagy megallapodason
alapulo teljesitése érdekében sziikséges.



2.2. A szabalyzat alkalmazasaban mindenkor a Kbi-bagy mas jogszabéalyban az adott
évre a kdzbeszerzésekre vonatkoz6 meghatarozékhéttairokat kell figyelembe venni.
Az aktualis ertékhatarokat dzszamu flggelékartalmazza. A Kbt. hatélya ala tartozo
beszerzések esetén a ktzbeszeafzéstk akkor lehet eltekinteni, ha arra a Kbt. klié
koérben lehaiséget ad, vagy rendkivili sidigség miatt az eljaras lefolytatadsara nincs
lehetiség. A rendkivili surgpség esetén is a Kbt.-bediedak szerint kell eljarni.

2.3. Az 1. pontban meghatédrozott szervezetek a Kitilya ald nem tart6z6 beszerzések
esetén kuldnleges eljaras rendet jogosultak alkaim&zen eljarasrendben lebonyolitott
beszerzéseket ,Helyi beszerzés™nek nevezzik, malllefejezet szabalyoz.

3. Ertelmez rendelkezések

Jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

Ajanlattevé: az a természetes személy, jogi személy, jogi ékaseg nélkili gazdasagi
tarsasag vagy személyes joga szerint jogképesezadnaki, illebleg amely a kozbeszerzési
eljarasban ajanlatot teszajanlatteének mirbstl a kualfoldi székhely véllalkozas
magyarorszagi fioktelepe is;

Palyazo: az a természetes személy, jogi személy, jogi xesag nélkiuli gazdasagi tarsasag
vagy személyes joga szerint jogképes szervezetillakbleg amely a tervpalyazati eljarasban
palyazatot (palyafvet) nyujt be; palyazonak misiul a kulféldi székhely vallalkozas
magyarorszagi fioktelepe is;

Részvételre jelentked: az a természetes személy, jogi személy, jogi sxesag nélkili
gazdasagi tarsasag vagy személyes joga szerirdgegkszervezet, aki, ilideg amely a két
szakaszbdl allo eljaras élgészvételi szakaszaban részvételi jelentkezégt bg;részvételre
jelentkednek mirdsil a kilféldi székhely vallalkozas magyarorszagi fioktelepe is;

Alvallalkoz6: az a szervezet (szemely), amellyel (akivel) amlajtew a kdzbeszerzeési
eljards alapjan megkotott szédés teljesitése céljabdl, e szmtasre tekintettel fog
szerddest kotni vagy modositani, kivéve, ha a szerveszaameély) tevékenységeét kizarélagos
jog alapjan végzi,

Epitmény: az épitett kornyezet alakitasarol és védedinészold torvényben igy
meghatarozott fogalom;

Ertékelemzés olyan dontés-ékészit moddszer, amelynek alkalmazasa soran az aru, a
szolgaltatas, illéileg az épitési beruhdzas funkcidjanak, valamitélitasi, megvalositasi
vagy beszerzési és Uzemeltetédikautetési kdltségeinek viszonyat kell vizsgalni;

Hamis adat a valésagnak megfetan ismert, de a valosagtol etién k6zolt adat;

HozzatartozG a Polgari Torvenykonywt szold 1959. évi IV. torvény (a tovabbiakban: Ptk.
685. §-analb) pontjaban meghatarozott személy;

irasbeli, irasban: barmely, szavakbél vagy szamjegyéklallo kifejezési forma, amely
olvashat6, reprodukalhato, és ilyen moddon terjet&thtartalmazhat elektronikus uton
tovabbitott és tarolt adatokat is, igy kulondsele&l, a tavirat, valamint a tavgépirdén és
telefax utjan kdzolt nyilatkozat, tovabba a legalétkozott biztonsagu elektronikus alairassal
ellatott elektronikus dokumentumba foglalt nyilatk;



Kbdzbeszerzési eljaras ékészitéseaz adott kdzbeszerzési eljaras megkezdéséhegégask
cselekmények elvégzése, igy kulondsen az adott esideizéssel kapcsolatos helyzet-,
illetéleg piacfelmérés, a kbozbeszerzés becsilt értekérlaterése, az eljarast megindito
(meghirdeb) hirdetmény, felhivas és a dokumentéacitkébzitése;

Kdzbeszerzési niszaki leiras: azoknak a riszaki ebirasoknak az 0sszessége, amelyet
kulondsen az ajanlattételhez szikséges dokumerti@tabmaz, és amelyek meghatarozzak a
kozbeszerzés targya tekintetében megkovetelt jeliket, amelyek alapjan a kdzbeszerzés
targya oly modon irhaté le, hogy az megfeleljeraj@nlatkeé altal igényelt rendeltetésnek; a
miszaki ebirasok tartalmazzak a kornyezetvédelmi teljesitm@&nya valamennyi
kovetelménynek — igy kiléntsen a fogyatékos embepimara a szolgéltatdsokhoz vald
egyenb esélyi hozzaférés szempontjanak — megtelahlakitasra, a biztonsagra és meéretekre
vonatkoz6 jellemék meghatarozasat, ideértve a kozbeszerzés targlaedmazandod, a
terminolOgiara, a jelekre, a vizsgalatra és vizsg@hodszerekre, a csomagolasra, a jeldlésre,
a cimkézésre, a haszndlati utasitasra, a gyaafsiniatokra és maddszerekre vonatkozo
kovetelményeket; épitési beruhdzas esetében tovalib&almazniuk kell a
minéségbiztositasra, a tervezésre és koltségekre vamtatizabalyokat, a munkak vizsgalati,
ellendrzési és atvételi feltételeit, az épitési eljarasalagy technologiakat, valamint minden
olyan egyéb riiszaki feltételt, amelyet az ajanlatékéek mddjaban all altaldnos vagy kilénos
rendelkezésekkel @rni az elkészilt munka és azon anyagok vagy akaek tekintetében,
amelyeket az magaban foglal; &rubeszerzés vagg@iaiis megrendelése esetében tovabba
tartalmazniuk kell a migségre, a teljesitményre, a termék rendeltetésére, a
megfelebségigazolasi eljarasokra vonatkozé kovetelményeket;

Meghataroz6 befolyastképes gyakorolni az a szervezet, amely az alabtdtdeek kozal
legalabb eggyel rendelkezik egy masik szervezattetiében:
a) a tagok (részvényesek) szavazatanak tobbségda@glani hanyada alapjan egyedul
rendelkezik,
b) mas tagokkal (részvényesekkel) kotott megallapoalapjan vagy mas maodon a
szavazatok tobbségével egyedil rendelkezik,
c) tagként (részvényesként) jogosult arra, hogy eeftietisztségvisdik (dontéshozok,
ugyvezedk) vagy a felugydibizottsag (felugyeleti, ellémzé szerv, testilet) tagjainak
tobbségét megvalassza (kijeldlje) vagy visszahivja.

Beszerzésaz onkormanyzat pénzeszkodzeinek felhasznalasanéhddarubeszerzés, épitési
beruhdzas vagy szolgaltatas vasarlasa, ide értvépaesi koncessziot és a szolgaltatasi
koncessziot is.

Arubeszerzés olyan visszterhes széidés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehet ingdé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalataratélbgy hasznositasara vonatkozo
jognak — vételi joggal vagy anélkil tortér megszerzése, mely magaban foglalja a beallitast
€s Uzembe helyezést is. A nemzeti eljarasrendbbn (K része) arubeszerzésnek dsiil az
ingatlan tulajdonjoganak vagy hasznélatara,dléss hasznositasara vonatkozé jognak - vételi
joggal vagy a nélkll tortén- megszerzese is.

Epitési beruhazas: olyan visszterhes szémés, amelynek targya épités és mélyépitési
tevékenységekhez kapcsol6dé munka kivitelezése kbgfglezése és kilon jogszabalyban
meghatarozott tervezése egyltt, épitmeény Kkivitskezéragy kivitelezése és kulon
jogszabalyban meghatarozott tervezése egyitt, épitnbarmilyen eszkozzel, ilkdeg
modon torteh kivitelezése.

Szolgaltatas: arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nemsiidinolyan visszterhes
szerddés, melynek targya kilondsen valamely tevékenyssgrendelése.
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SzAllito: arut, épitési beruhazast, vagy szolgaltatast dpzgrvezet.

Meghivasos eljards olyan kézbeszerzési eljaras, amelyben az ajantatidéal - a Kbt-ben
eléirtak szerint - kivalasztottak tehetnek ajanlatot.

Nyilt eljaras: olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben valamendgkéit ajanlatot tehet.

Targyalasos eljaras:olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajantatkg@ltala — a Kbt-
ben ebirtak szerint - kivalasztott egy vagy tobb ajamaivel targyal a szetdés
feltételeill.

Tervpalyazat: sajatos, kulon jogszabdalyban részletesen szabatylereezési versenyforma,
amely tervezési feladatok dkeszitésére szolgal, ilideg palyani alapjan a tervez
kivalasztasanak egyik maédja;



l. fejezet

KOZBESZERZES

4. A kozbeszerzési eljarast lefolytatd szervezetek, kozbeszerzési eljaras
résztve\bi

4.1 A jelen fejezet rendelkezéseit kell alkalmazm, a beszerzés értékhatara eléri, vagy
meghaladja a Kbt.-ben meghatarozott egysadizbeszerzési eljaras értekhatarat. Az
aktudlis alkalmazandd értékhatarokat bz szadmu flggeléktartalmazza, melyet a
mindenkori koltségvetési térvény hataroz meg.

4.2 A fejezet hatdlya ala tartozd kozbeszerzéseketl.2-es, 1.3-as pontban foglaltak
kivételével a Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le.

4.3 A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitasadval kitzakérd személy vagy szervezet
(K6zremikdds) is megbizhato.

4.4 A kozbeszerzési eljarasban részékev

(1) A Polgarmesteri Hivatal altal lefolytatott kozbeszssi eljarasokat a hivatal
munkatarsai készitik & dokumentaljak az eljarasi cselekményeket,dhelagy
kilst kozbeszerzési referens (szakpkozrenikddésével.

(2) A kozbeszerzési eljarasokokészitésebe, az eljaras lefolytatasaba, az aj&nlato
ertékelésébe és a dontéshozatalba bevont személyek.

(3) Az ajanlatkéd specialis szakértelmet igéfdylkbzbeszerzés esetén szakeért
kozremikddését is igénybe veheti.

5. A kdzbeszerzés becslilt értékének meghatarozaadonatkozo szabalyok

5.1 A kozbeszerzés becsilt értékeként a kozbeszermgkezdésekor annak targyaért
altalaban kért, illéleg kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkil szantjtatKbt. 36—40. §-
ban foglaltakra tekintettel megallapitott — legmeadzb 0sszdgteljes ellenszolgaltatast
kell érteni.

5.2 A becsllt érték kiszamitdsa soran mindazonedsadyzések vagy épitési beruhazasok
vagy szolgaltatasok értekét egybe kell szamitanelgek
a) beszerzésére egy koltségvetési évben vagy tizdnkeédp alatt (Kbt. 37. § (1)
bekezdése) kerll sor (a Kbt. 39. § (1) bekezdémdrgizeset kivételével), és
b) beszerzésére egy ajanlaties! lehetne szefidést kotni, tovabba
c) rendeltetése azonos vagy hasonld,dlég felhasznalasuk egymassal kdzvetlendl
0sszefugg.

5.3 Tilos a kdzbeszerzést a Kbt. és e szabalydatishinak megkerilése céljabol részekre
bontani.



6. A kdzbeszerzési igények tervezése, éves oszegikeszitése

6.1 A koltségvetési rendeletben és modositasaiba@ihpgyott koltségvetésid@anyzatok
figyelembe vételével a Polgarmesteri Hivatalbanegy® altal megbizott személy —
altaldban a kozbeszerzési referens — listat késah szabdlyzat hatdlya ald tartozo
beszerzésekt.

6.2 A jovahagyott koltségvetés alapjan a tervebetzerzéseket, beruhazasokat magaban
foglalban kozbeszerzési tervet kell késziteni. Evbien a feladatokat ugy kell
meghatarozni, hogy lehiteg legyen a Kbt.-ben foglaltak betartasa melkett,ebirt
egyéb feladatok végrehajtasara is. A Kozbeszeteadien fel kell tiintetni a Kbt. hatalya
ala tartoz6 beszerzéseket. A tervnek tartalmazelh dzon beszerzéseket is, amelyek
alapveten nem tartoznak a Kbt. hatalya ala, de az adattdreés vonatkozdsaban az
ajanlatkéé a Kbt. dnkéntes alkalmazasa mellett dont.

6.3 A kdzbeszerzési tervben régziteni kell legalabb
o tervezett kbzbeszerzések targyat, CPV kodjat,
az alkalmazando / valasztott eljaras tipust, edjéafiat,
a kdzbeszerzésdaetesen becsilt nettod értéket,
az eljaras meginditasanak tervezeipimhtjat,
a szerddés teljesitésének varhat@pdntjat,
a pénzugyi forras rendelkezésre allasanak varhépontjat,
a végrehajtas felését / felebs szervezeti egyséegeét.
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6.4 A kdzbeszerzési terv elkészitéséért a jggytelebs.

A koOzbeszerzési tervet a koltségvetés jovahagydda, @ bizottsdgok dontéseinek a
figyelembe vételével Ugy kell elkésziteni, hogy aKeépviseb-testlilet el tudja fogadni a
6.6 pontban rogzitett hatadid.

6.5 A kbzbeszerzési terv tartalmazhat olyan célakaami az év elején még nem kerll be a
koltségvetési rendeletbe, délatszitettsége olyan szinten van, hogy valdsithet) az
év kdzbeni kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa,fadazetet az indulé kdltségvetés még
nem tartalmazza.

A kozbeszerzési tervben szelkieprvezett beszerzés megvalositasara kotelez etitseés)

6.6 A kdzbeszerzési tervet legkbb minden év aprilis 15-ig kell elkésziteni éogHdni. A
tervet 5 évig meg kebrizni.

6.7 Ha év kdzben é&e nem lathaté okbodl &hllt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas
mertl fel, a kozbeszerzési tervet modositani kelligeny felmerilésekor, megadva a
modositas indokéat is. A modositas fés annak a szervnek / szervezeti egységnek a
vezebje, aki az év kozbeni, nem tervezett kdzbeszerasgrehajtasaért feled. A
modositast a kdzbeszerzési eljards lebonyolitadatatis szerv / szervezeti egység
vezebje kezdeményezi.

6.8 Az ajanlatkér — a koltségvetési év kezdetét ket — ebzetes dsszesitett tajekoztatot
készithet az adott évre, ikdeg az elkdvetkez legfeljebb tizenkét hdnapra tervezett
beszerzéseit a Kbt. 42-43. §-a szerint.



6.9 Az ajanlatkér az éves beszerzég#@ikilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezest koteles késziteralyatnlegkésbb a targyévet kovétév
majus 31. napjaig kell megkildenie a Kdzbeszerzdsetacsanak. Az éves statisztikai
0sszegzés elkészitéséért a jégynegkildéséért a polgarmester a fidelAz 6sszegzést
bels, vagy kil$ megbizott kozbeszerzési referens késziti el. Aardd befejezésekor
készitend Osszegzést az egyes koOzbeszerzésértédélel kotelesek megkildeni a
jegyzonek is, az eljaras befejezésekor azonnal.

7. A beszerzési eljarasok rendje, felésségi korok
7.1 Az ajanlatké¥ jogait és kotelezettségeit az ajanlatikéevében eljaré személy gyakorolja.

7.2 Ajanlatkéé: Dabas Varos Onkormanyzata. Az ajanlatkéevében eljar6 személy: a
polgarmester.

7.3 Az Onkormanyzat kozbeszerzési tevékenységén@hyitasaért, igy kulondsen a
kozbeszerzési feladatok 6kBszitéséért, szervezéséért és lebonyolitdsaenlgarmester
felelss.

Feladata kulondsen:
(1) az ajanlati / ajanlattételi / részvételi felldy a dokumentacio @észitése és
jovahagyasa, intézkedés a kdzzétételr

(2) az allandé és az adott kdzbeszerzésnél érviéeyekivant pénzugyi, jogi,
miiszaki kovetelmények, alkalmassagi feltételek meybatsa,

(3) a kozbeszerzési dokumentumok elkészitésébemebkdodd alkalmazottak,
szakérbként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervieZetélasztasa, irasos
megbizasa.

7.4 Az Onkormanyzat kbzbeszerzési tevékenységésmthtagaért a jegydelelss.

Feladata kulondsen:
(1) a pénzigyi fedezet rendelkezésre allasanakéetiése, mely a kdzbeszerzési
eljaras meginditasanalkoétltétele,

(2) felugyeli a kozbeszerzések teljes folyamatéeéndszeresen ellérei a
kozbeszerzési eljarasba bevont dolgozok és egghedyek tevekenységeét,

(3) azonnal koteles kivizsgalni minden kézbeszdrzésaro kérilményt és minden
olyan esetet, amely annak eredményét befolyasalhatj

(4) jogkérében minden olyan intézkedést megtetatyéd koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések jogsteegét és erkolcsi tisztasagat biztositja.

7.5 A kOzbeszerzési eljaradkbszitése, a felhivas és a dokumentacio elkésdteaa vagy
az eljards mas szakaszaban az ajankatkévében nem jarhat el, ilkd¢g az eljarasba
nem vonhaté be az a személy vagy szervezet, akinélyaa Kbt.-ben felsorolt
0sszeférhetetlenségi szabalyok hatélya alé tartozik

7.6 Az ajanlatkér nevében eljard, illéteg az eljardsba bevonni kivant személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hoghe wzemben nem all fenn a Kbt. 10. 8.
szerinti 0sszeférhetetlenség. Az 0Osszeférhetetiedis6z6l6 nyilatkozat az eljarassal
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kapcsolatban keletkezett iratok részét képzi. E thmon foglalt személyeknek és
szervezeteknek titoktartdsi nyilatkozatot is szgksé&ennilk.

7.7 A polgarmester a kdzbeszerzésekkel kapcsodditamianos teertik elvégzésére, illetve az
adott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban eg@odelkozbeszerzési szakértelemmel
rendelked koordinalé személyt (kbzbeszerzési referens) bég,maki koordinalja a
kozbeszerzési eljaras komplex lebonyolitasarasckszemély, vagy bonyolitd szervezet is
megbizhato.

E személy(ek) / szervezet(ek) feladata kulondsen:

(1) gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos ingghttracidos feladatok
ellatasarol, a Kbt-ben meghatarozott eértesitésijékoatatasi kotelezettségek
hataridsben tortén elvégzéséi,

(2) azonnal tajékoztatja a jegiz ha feladatkdrébe tartozd munkajanak végzésensora
szabalytalansagot vagy az intézmény, gazdasagiezadr egyeb szervezetikddési
kore vonatkozasaban célsidenséget tapasztal és a jogkor gyakorléjanal kedas
megtételét kezdeményezi,

(3) a Kbt. hatalya ala tartozo targyévi tervezéirbbeszerzésesdr aprilis 15-ig éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet készit, indokséitben javaslatot tesz az éves
kdzbeszerzési terv modositasara,

(4) javaslatot tesz az (tetes 0sszesitett tajekoztatd” 6sszeallitasara,

(5) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fagija az elbiralasi szempontok
meghatarozasara, 6kEsziti az ajanlati / ajanlattételi / részvételilhfeast,
dokumentaciot,

(6) részt vesz az ajanlatok felbontasaban, errenfmgga torvény 80. § (2) bekezdés
szerint a részvételre jogosultakat, részt vesjéatadok ertékelésében,

(7) a koltségvetési év vegeén elkésziti az évessstitai 0sszegzeést €s a targyévet
kovet év majus 31. napjaig megkuildi a Kbzbeszerzésekdssmak.

7.8 Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagmdggr bonyolultsaga kulonleges
szakértelmet igényel, vagy fokozott féleséggel jar, a polgarmester vagy a jégkialsd
szervet, szakéit kérhet fel.

7.9 A Kbt.-ben szabalyozott esetekben hivatalosb&ézerzési tanacsadd alkalmazasa
koteled. Ezen esetek a Kbt. szerint:

(1) A kozosségi értékhatart edévagy meghalado értékozbeszerzés (Kbt. masodik
rész), tovabba versenyparbeszéd alkalmazasa esetémzeti értékhatart etévagy
meghaladd érték kdzbeszerzés (Kbt. harmadik rész, 25/A. cim) éssiéa
kozbeszerzeési eljarasba az ajanlatkér Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett
névjegyzékben szerépl hivatalos kozbeszerzési tanicsadot (Kbt. 8).koteles
bevonni, figyelembe véve egyben a 10. 8§ (1) és [(Bkezdése szerinti
kovetelményeket. Az Eurdpai Uniobdl szarmazé fdyéhsdmogatott kbzbeszerzések
esetében az ajanlatkén kozbeszerzési eljarasba fuggetlen hivatalos dszayzési



tanacsadot koteles bevonni, egyéb esetekben adatBgdvel munkavégzésre
irAnyuld jogviszonyban allo hivatalos kézbeszertasacsado is bevonhato.

7.10 A Kbt. 8. §-aban foglaltak alapjan:

(1) a kbzbeszerzési eljaradladszitése, a felhivas és a dokumentacio elkészaeése
ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas gadleasaz ajanlatkénevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, dlegg szervezeteknek megfdiel a
kbzbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési ésuggnz szakértelemmel kell
rendelkezniuk.

(2) Az ajanlatkés nevében eljaro, illéteg az eljarasba bevont szervezet akkor felel
meg az (1) bekezdés szerinti kovetelménynek, havékenységében személyesen
kozremikdds tagjai, munkavallaldi, illéleg a szervezettel kotott tartdés polgari jogi

szerddés alapjan a szervezet javara tevékenyk&dzott legalabb egy olyan személy

van, aki megfelél szakértelemmel rendelkezik.

(3) Az ajanlatkét az ajanlatok elbiralasara biralobizottsagot kéteaehozni, amely
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit ajanlatkér nevében a
kozbeszerzeési eljarast lezaré6 dontést meghozo $ygevagy testilet részéere. A
birdlobizottsagi munkarol jegykonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

7.11 A koOzbeszerzési eljarasoledszitésevel, lefolytatdsaval és a s@eés teljesitéesével
kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a kdzbessieefjaras lezaruldsatol (Kbt. 98. §
(4) bekezdése), illéleg a szer@dés teljesitését szamitott 6t évig meg keflrizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljanésilti az iratokat annak jodesr
befejezéseéig, de legalabb az emlitett 6t evigrkelprizni.

7.12 A kozbeszerzési eljaras megkezdésének feltatéédezet rendelkezésre allasa, illetve
annak garanciaja, hogy a teljesitéskor rendelkezésy alini. Ezt a kdzbeszerzési
eljaras megkezdésekor a jefydteles ellefirizni, és a kotelezettségvallalas szabalyait
megfeleben alkalmazni.

7.13 A kozbeszerzési eljarasok soran — az egyéasgasijcselekmények, az értékelés soran
hozott dontések és a sz&lések megkotése tekintetében — biztositani kekkraeny
tisztasagat, nyilvanossagat és az ajanléktesélyegyeriségét.

7.14 A kozbeszerzési eljaras sordn az eljaras \emaym résztve§je koteles betartani a
kozbeszerzés szabdalyait, attdl csak az esetbenngthan térhet el, amennyiben azt a
torvény és azzal 6sszhangban meghozott egyéb jo@gpa kifejezetten megengedik.

7.15 Az adott beszerzés vonatkozasaban alkalmaztimideszerzési eljarasok tipusairdl,
fajtairol a kozbeszerzési szakértelemmel rendélkeegbizott személy, vagy bonyolitd
szervezet t4jékoztatast nyujt a polgarmester résdévaslataban ajanlatot tesz az adott
beszerzés tekintetében optimalis eljaras tipusdok@djaras fajtdjara (fajtaira). Az
alkalmazando eljaras tipust/fajtat a polgarmesitasztja ki.

(1) A Kbt. harom eljarasrendet rogzit:
a.) Kozossegi értékhatart etébeszerzésekre vonatkoz6 eljarasrend
b.) Nemzeti értékhatért el@ébeszerzésekre vonatkozo eljarasrend
c.) Egyszet eljarasrend, a nemzeti értékhatar alatti beszekeés
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(2) A kozbeszerzési eljaras alapdat nyilt, meghivasos, targyalasos eljaras vagy
versenyparbeszéd lehet. Kozbeszerzési referenssDelieos Onkormanyzata altal
alkalmazhato eljaras tipusokrol és fajtakrol egéeadenként attekitittablazatot készit,

a kozbeszerzési eljarasokban érintettek szamarattdkint tablazatot valtozas esetén
frissiteni kell.

7.16 Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi feths 6sszeallitasa, kbzzététele vagy megkuldése,
illetve a dokumentacié dsszedllitasa a kdzbeszeeiésas lebonyolitasaval megbizott
szemely, vagy szervezet feladata, azt a polgarmbatgyja jova a koltségvetési keret
betartasa mellett.

7.17 Az ajanlatkér az eljarasban valé részvételt ajanlati biztositak tovabbiakban:
biztositék) adasahoz kotheti, amit az ajanlétiek ajanlata benyujtasaval egyidlep
vagy az ajanlatkér altal az ajanlati felhivasban meghatarozotbphtig, az ott
megjelolt mértékben kell az ajanlatkérendelkezésére bocséatania. Az ajanlétiek
igazolnia kell, hogy a biztositékot az ajanlatkeendelkezésére bocsatotta.

(1) A biztositék az ajanlattéwalasztasa szerint teljesitbetz ebirt pénzdsszegnek az
ajanlatkéé bankszamlajara torténbefizetésével, bankgarancia biztositasaval vagy
biztositasi szetmés alapjan kiallitott — készfiZetkezességvallalast tartalmazo —
kotelezvénnyel. A befizetés helyét, iktg az ajanlatkérbankszadmlaszamat, tovabbéa a
befizetés igazolasanak madjat a felhivasban medatirozni.

(2) A biztositéek mértekét az ajanlatéévesélyegyerdiségéenek biztositasa mellett, a
felek ajanlati kotottségének megsértése esetérajadatkéénél — az ajanlatnak az
ajanlati kotottség ideje alatti visszavonasa vaggzarddéskotésnek az ajanlattev
érdekkorében felmerllt okbdl tori@meghitsulasa miatt — &@klathatélag felmerdal
veszteség mértekére tekintettel kell megallapitani.

7.18 A kozbeszerzésekkel kapcsolatos hirdetményakaisségi eljarasrendben az Eurdpai
Uni6 Hivatalos Lapjdban és a hirdetmények elekiasinapilapjaban (TED-adatbank)
kell kozzétenni, nemzeti eljarasrendben, tovablza egyszei -eljarasrendben,
amennyiben a beszerzés értéke eléri a beszerapmm taonatkozasaban a nemzeti
ertékhatar felét, a Kozbeszerzések Tanacsanakalogatapjaban, a Kozbeszerzési
Ertesibben kell megjelentetni. Az ajanlatkédonthet 6nkéntes kdzzététdlakkor is,
amikor a Kbt. nem rendeli el kdtelign a hirdetmény megjelentetését a Kézbeszerzési
Ertesitben. A hirdetmény Dabas Véaros hivatalos honlapgamégjelenhet a hivatalos
lapban tértént megjelenést koden.

7.19 Az ajanlati / ajanlattételi / részvételi fetas tartalmanak teljes Kigégeeért, a kiirasért, a
kotelezettségvallalasra és ellenjegyzésre vonatlsaabalyok betartdsaért, kozzététele
elétt az eljaras és annak jogsisdge ismételt megvizsgalasaért a jédgtelos.

7.20 A bel$ szervezeti egységek csak a fentiek alapjan eliedsZs kelben ellerdrzott
hirdetményeket tovabbithatjak a polgarmesternekahjdgyasra, aki a kozzétételt
engedélyezi és egyben megkildi kozzétételre, vaipvetlenll az ajanlattéknek,
flggoen a valasztott eljarastipustol.

7.21 A mindenkori szerkesztési, vagy eflerési dijat az 6nkormanyzat a hirdetmény
kozzétételenek engedélyezése utan atutalja a Kielzesek Tanacsa pénzforgalmanak
lebonyolitdsat szolgalé bankszamléra és az atutaldgbizas méasolatat a kdzzétételre
megkuldott hirdetményhez csatolja. Az 0sszeg aelinény kozzétételi kérelemben
keril rogzitésre, melyet a polgarmester alairadaval.
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8. A kbzbeszerzési eljarasok bonyolitasanak altalés szabalyai
8.1 Kdzbeszerzési eljaras @ékészitése, biralobizottsdg kivalasztdsa

8.1.1 A polgarmester a 7.7 rogzitettek szerint leisZja €és megbizza az eljaras operativ
feladatait koordinalo kézbeszerzési referenst, \amyolitd céget.

8.1.2 A kozbeszerzési eljaraladszitéset a kdzbeszerzési referens, vagy a bohyesp
végzi el. Az ebkészités soran meg kell hatarozni legalabb:
o a beszerzés targyat,
o a beszerzés becsilt értekét,
o avonatkozo értékhatarokat,
o az eljaras tipusat, fajtajat.
8.1.2 Az eljaras ékészitése soran, a jogszabalybiglsok szerint alkalmazhatd eljaras
tipusok és fajtak kozil a szak#rfavaslat alapjan a polgarmester valasztja ki,adatt
eljaras vonatkozasaban a lefolytatand¢ eljaraséiptajtajat.

8.1.3 Az eljaras ékészitését irasos dokumentumba kell foglalni, ntebygpolgarmester
alairasaval hitelesit.

8.1.4 A kdzbeszerzési eljaradlatszitése soran, minden olyan esetben, amikohetskeges,
mar e szakaszban a polgarmester kivalasztja a suakékelést végebiralobizottsag
tagjait, ill. egyéb, az eljaras ahlészitésébe és lefolytatasaba bevont személyeket,
szakérbket. E személyeket irasban bizza meg a feladat@geésével, akik kotelesek
0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozihoni.

8.1.5 A polgarmester az ajanlatok elbirdlasaraldbdipa 3 tagu birdlobizottsagot koteles
létrehozni, melyben helyet kell kapnia a kozbeszeitargya szerinti, kozbeszerzési és
pénzlgyi szakértelemmel rendelkezszemélyeknek. A birdlébizottsag tagjainak
megbizasat irdsban kell rogziteni, akik 6sszefétlesiségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek tenni.

8.2 Ertékelés modszerének meghatarozasa

8.2.1 A polgarmester, vagy az altala meghatarsz#inély a kdzbeszerzési szakgitletve
szUkseég szerint tovabbi szaktertletnek medfedebkérik bevonasaval meghatarozza a
biralati szempontot, mely a legalacsonyabb 0dszelienszolgéltatas, vagy az
0sszességeben legeydsebb ajanlat szempontja lehet. Az 6sszessédedpeinydsebb
birdlati szempont vélasztasa esetén meghatarozaaakati résszempontokat, azok
sulyszamait.

8.2.2 A biralobizottsag az 6sszességéebendagésebb biralati szempont kivalasztasa esetén
meghatarozza az ajanlatok részszempontok szeamdirni elemeinek értékelése soran
adhat6 pontszam also és telsatarat, valamint azt a modszert (modszereketg)lgpeh
az ajanlatkér meghatarozza a ponthatérok kozotti pontszamokabir@lat, értékelés
modszerét, menetét a biraldbizottsag irasban véallelfogadasa @t rogziti.

8.3 Ajanlati / ajanlattételi / reszvételi felhivasdokumentacio elkészitése

8.3.1 A felhivast, valamint - azon esetekben, am&Kbt. koteleden ebirja dokumentéacié
készitését, vagy €ir az ajanlatké& ©Onkéntesen hataroz — a dokumentaciét a
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kozbeszerzési szakérkozremikodésével az dnkormanyzat illetékes munkaszerveézete
osztalya, vagy a bonyolité cég elkésziti.

8.3.2 A 8.2.1-es pontban foglaltakon tulréen a polgarmester, vagy az altala meghatarozott
szemely szakéft konzultacio mellett meghatarozza a felhivasbazzkteend:
o szerddeést biztositd mellékkotelezettségeket,
o f6 finanszirozasi és fizetési feltételeket,
o az ajanlattey / részvételre jelentkézszemélyes helyzetére vonatkoz6 adatokat
(kizaré okokat),
gazdasagi és pénzigyi alkalmassag feltételeit,
miiszaki, illetve szakmai alkalmassag feltételeit,
dokumentacio arat,
minden olyan egyéb pontot, mely veiatontési kompetencidba tartozik.

000D

Az ajanlatkéének minden esetben déelkell irnia (kivéve, ha az adott eljaras
vonatkozasaban ezt a Kbt. nem teszi i@wta Kbt. 71. (1) bekezdés
a) pontja szerint: az ajanlatban meg kell jeléinkéebeszerzésnek azt a részét,
amellyel 6sszefliggésben az ajanlaitearmadik személlyel szémdést fog kotni, e
szervezet (személy) meghatarozasa nélkuljidigt
b) pontja szerint: az ajanlatban meg kell jeldlai ganlatteé altal a szer@dés
teljesitéséhez a kozbeszerzés értékének tiz skazatéghaladdé mértékben igénybe
venni kivant alvallalkozokat.

8.3.3 Hataridk szamitasa: A kozbeszerzési eljarasok soran ggyeé kell venni, hogy a
kozbeszerzési eljaras hataridejébe a &ead nem szamit bele (kéathp az a nap,
amelyre a hatartdmegkezdésére okot ado cselekmény vagy egyeb kéniiresik). A
hénapokban, vagy években megallapitott hatéaon a napon jar le, amely szamanal
fogva a kez@napot kovei napnak megfelel; ha ez a nap a lejarat hénapjaldenyzik,

a hénap utolsé napjan. Ha a hatandols6 napja nem munkanapra esik, a hatéarshk
az ezt kovet legkozelebbi munkanapon jar le. A hirdetménybeth(fasban) megjeldlt
hatérid a hirdetmény (felhivas) feladasat kdvaapon kezdédik.

8.4 Eljaras meginditasa, eljarasi cselekmények azéalattételi hatarid 6 lejarta elétt

8.4.1 A kozbeszerzés megkezdésének szamit a k&zbészeljardst meginditdé hirdetmény
feladasanak igpbontja, a hirdetmény nélkili targyalasos eljarasta@sen vagy az
egyszeiisitett eljaras meghatarozott eseteiben pedig ata#t@teli felhivas megkuldése,
illetéleg bizonyos esetekben a targyalas megkezdésésmbnijia.

8.4.2 A hirdetmény megjelentetését kezdeméhyaerelmet, vagy az ajanlattételre felhivo
levelet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén gwzdje vagy az SZMSZ-ben
meghatarozott helyette§iszemeély, vagy eseti megbizott irja ala.

8.4.3 Kiegészit tajékoztatds kérés esetén a valaszt a polgarmessgyy az Aaltala
meghatalmazott személy Aéllitia 6ssze, szikség nszedakéidi kozremikodessel.
Kiegészit (értelmesd) tajékoztatast az Onkormanyzat kérés nélkil isettetz
ajanlattevk tajékoztatasara helyszini bejaras, vagy konzdliédarthato.

8.4.4 Az ajanlattételi hataiddlejarta ebtt az ajanlatkér nevében a polgarmester a Kbt.

szabalyai szerint modosithatja az ajanlati / ajéatlai / részvételi felhivast. Ez esetben
az ajanlattételi hatarédajra szamitando.
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8.4.5 Az ajanlattételi hataibddejarta ebtt az ajanlatkér nevében a polgarmester az ajanlati /
ajanlattételi / részvételi felhivast visszavonhatjelyl a Képviseb-testilet is donthet.

8.4.6 A beérkezett ajanlatokat a bontasi eljarést élbontani tilos. A sérllten érkezett
ajanlatokat 3§ jelenlétében haladéktalanul be kell csomagolniyniejegyzokonyvet
kell felvenni. A beérkezett ajanlatok boritékjargzéeni kell a beérkezés dontjat
év/hé/nap pontossaggal. Az ajanlattételi hatanadpjan érkezett ajanlatokon az ora/perc
adatokat is fel kell ttintetni.

8.5 Az ajanlatok felbontasa, elbiralasa

bontébizottsdg végzi. A bontdbizottsag tagjait eetieen a bontasét a polgarmester
irasban bizza meg, akik dsszeférhetetlenségiabsgaitasi nyilatkozatot kotelesek tenni.
A bontobizottsag feladata kizarélag a bontasi &éfdefolytatasa. A biraldbizottsagban
€s a bontdbizottsagban is biztositani kell az éttirdzakiroda / osztaly munkatarsainak
részvetelét.

8.5.2 Ajanlatok bontadsanal az ajanlatkéaz ajanlattetk és az altaluk meghivott személyek,
a biralobizottsag és a Kozbeszerzeési Bizottsa@itagjkepvisdi-testilet, érintett szak
bizottsdgok tagjai, osztalyok munkatarsai, valamaithmogatédsban részestleszerzés
esetében a kilon jogszabalyban meghatarozott sz&bmyrisebi, illetéleg személyek
lehetnek jelen.

8.5.3 Az ajanlatok felbontdsanak épbntja azonos az ajanlattételi hatéviel.
Késett ajanlatokat, amennyiben a feladd azonositfetbontatlanul vissza kell kildeni,
vagy at sem kell venni, ezt a tényt jedlinyvben is rogziteni kell.

8.5.4 A Bontas soran ismertetni kell az ajanlatitigp (felolvasélap) tartalmat az alabbiak
szerint:
o az ajanlatted nevét, székhelyét (lakhelyét), cimét, képvisetvét, elérhéségi
adatokat,
o az ajanlatted altal kért teljes ellenszolgaltatas, megjeldlvegy nettd, vagy
brutté 6sszedt van szo,
o mindazokat adbb szamszdéisithet adatokat, naturalis mutatokat, amelyek a
biralati reszszempont alapjan értékelésre keriilnek.
A bontas mindaddig tart, amig a hatéridjartaig benyujtott dsszes ajanlat felbontasra
nem kerul.

8.5.5 Az ajanlatok felbontasardl és ismerte@sgrgyzokonyvet kell késziteni, melyet a
bontdstol szamitott 5 napon belll az ajanléktewészére meg kell kildeni.

A jegyzokonyv tartalmazza:

a kbzbeszerzés targyat,

a bontési eljaras helyét és pontos idejét,

az eljarason részt véwzervezetek / szemeélyek megnevezesét,

az ajanlatok felbontasa soran kotékz ebirt adatok ismertetését,
hitelesitésil a bontdbizottsag elndkének, vagyraldiizottsag egy tagjanak,
tovabba egy jelenlévszemélynek az alairasat.

A jegyzokodnyv koteled melléklete a jelenléti iv.

0OO000D
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8.6 Az ajanlatok értékelése

8.6.1 Az ajanlatok értékelését az ajanlati / aphdteli / részvételi felhivasban és a
dokumentacidéban rogzitett értékelési szempontokdszerek szerint kell elvégezni,
tekintettel a 8.2.2-es pontban foglaltakra is. Aaldbizottsag Uléseil jegyzokdnyvet
kell késziteni.

8.6.2 A biralébizottség ellénzé lista segitségével formai, tartalmi szempontblEnétzi az
ajanlat teljességét és megfékdégét. Megallapitia az érvényes ajanlatok korét,
amennyiben hianypotlasi leléstg biztositott volt az eljarasban, elkésziti ayypétlasi
felszolitast, melyet a polgarmester, vagy az alagbizott személy ir al4d. Megallapitja
az érvénytelen ajanlatokat, illetve azokat az ajfeNoket, akiket ki kell zarni az
eljarasbal.

8.6.4 Ha az ajanlatban nyilvanvalé szamitasi hioa annak javitasat a biralobizottsag végzi
el ugy, hogy a kozbeszerzés targya elemeinek s&teleneghatarozott értékeit (az
alapadatokat) alapul véve szamitja ki az Osszesitinértéket. A szamitasi hiba
javitasarol az Osszes ajanlatievegyidejileg, kozvetlenll, irasban, haladéktalanul
tajékoztatni kell.

8.6.5 Az ajanlatok elbiralasa soran a biralébiagityagy nevében a polgarmester irasban és
a tbbbi ajanlatte¥ egyideji értesitese mellett felvilagositast kérhet az ajfeN6tol a
kizar6 okokkal, az alkalmassaggal, iflety az ajanlati felhivasban vagy a
dokumentacioban &irt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelkijelentések,
nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazasalelében. Ez azonban nem
eredményezheti az ajanlat médositasat.

8.6.3 Hianypadtlas, felvilagositas kérés esetén @ldiiizottsag ellefrzi a beérkezett
hianypoétlasi dokumentaciot, valaszokat, s megd|mpihianypétlassal érintett ajanlatok
vonatkozasaban az érvényes, érvénytelen ajanlatakaitat az ajanlattéiet, akiket ki
kell zarni az eljarasbaol.

8.6.4 A biralobizottsag az érvényes ajanlatokaéréekelési szempontok, médszerek szerint
ertékeli. Javaslatot tesz a legkedidz ajanlattet személyére, irasbeli szakvélemeényt
és dontési javaslatot készit az eljarast lezaréédbonzo testilet részére.

8.6.5 A birélobizottsdg, vagy nevében a polgarmektiteles az ajanlattév irasban
tajekoztatni  kizarasarol, a szédés teljesitésére valdé alkalmatlansaganak
megallapitasarol, ajanlatanak a 88. 8§ (1) bekezd&sginti egyéb okbdl tortént
ervénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek indoké&az erél hozott dontést kovétot
napon belll.

8.7 Az eljarast lezar6 dontés

8.7.1 Az eljarast lezaré dontést a beszerzés ébtékmygoen a Képvisdl-testilet, vagy a
Kdzbeszerzési Bizottsag hozza meg. A dontéshoztilléeskre, a dontéshozatalra
vonatkozo részletes szabalyokat a 9. pont tartalenaz

8.8 Eredményhirdetés, tajékoztatas az ajanlatok elbalasarol

8.8.1 Az ajanlatokat a leltetegrovidebb idn belll kell az ajanlatkének elbiralnia és azt

kovetben az eljaras eredményét vagy eredmeénytelenségétidinie (a tovabbiakban
egyutt: eredményhirdetés). Az eljaras eredménygkéldbb az ajanlatok felbontastol
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szamitott harminc — épitési beruhdzas esetéberarhatvnapon belll, az ajanlati
felnivasban meghatarozott eredményhirdeté§padtban kell kihirdetni nyilvdnosan,
kiveve az egyszérkdozbeszerzési eljarast, amikor csak irasban iéreen ajanlattetk
tajékoztatasa.

8.8.2 Az ajanlatkér az eredményhirdetésdplontjat — indokolt esetben — egy alkalommal,
legfeljebb harminc nappal elhalaszthatja. Az ajiélé az eredeti hatarédlejarta ebtt
koteles a halasztasrél és annak indokarodl, valamir szilkséges — a szi@taskotés Uj
idépontjarol az 6sszes ajanlattéegyidejileg, kdzvetlendl, irdsban tajékoztatni.

Az ajanlatké$ az eredményhirdetést — indokolt esetben — az ajafélhivasban
meghatarozott igponthoz képest korabbiddontban is megtarthatja. Az ajanlatkex
korabbi eredményhirdetésidgpont ebtt legalabb két munkanappal korabban koételes az
0j idépontrél és annak indokardl, valamint — ha indokolt szerédéskotés U korabbi
idépontjardl az 6sszes ajanlattéegyidejileg, kdzvetlendl, irdsban tajékoztatni.

8.8.3. A kozbeszerzési referens, bonyolitd cégljazast lezaré dontést kovemn kitdlti az
Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol formanyodértgty Az eredményhirdetés soran
az ajanlatkey koteles ismertetni az irasbeli 6sszegezésbenlfaeglatokat. Az irasbeli
0sszegezest az eredmeényhirdetésen jelehd@nlattevknek at kell adni, a tavollév
ajanlattevknek pedig az eredményhirdetés napjan, az eredrrdetdst koveten
haladéktalanul telefaxon, vagy elektronikus utorgrkell kildeni. Ha az ajanlattév
nem adta meg az elektronikus levélcimét vagy azéaxsit, részére az irdsbeli
0sszegzeést az eredményhirdetés napjan postai élidieladni.

8.8.4 Azon esetekben, amikor a Kbt. kotékz ebirja, vagy erél az ajanlatké dnkéntesen
hataroz, az eljaras eredmértférvagy eredménytelensédér sz6l6 tajékoztatdt
hirdetmeény utjan kdzzé kell tennie.

8.9 Szerddeéskoteés, tajékoztatas a szebdés teljesitésasl, modositasarol

8.9.1 A dontéshozé testilet eljarast lezar6 dontemerint a szefweést, a Kbt. altal
szabdlyozott élirdsok figyelembe vételével a polgarmester koti ntégy az ajanlatkér
lehetvé tette a kdzbeszerzés egy részére tériganlattételt, a részek tekintetében a
nyertesekkel kiulon - kulon kell szédest kotni.

8.9.2 Az ajanlatkércsak az eljaras nyertesével, vagy — visszalémetére ha azt az ajanlati /
ajanlattételi felhivasban @tta — az eljaras eredményének kihirdetésekor atkew
legkedvedbb ajanlatot tefimek mirbsitett szervezettel (személlyel) koétheti meg a
szerddeést.

8.9.2 Az ajanlatkér koteles a szefwlés modositasardl, valamint a seles teljesitésér
kilon jogszabalyban meghatarozott minta szerirktigtatot késziteni, és hirdetmény
atjan a Kozbeszerzési Ertédien kozzétenni. A hirdetményt legkéd a szerddés
modositasatdl, illéleg a szer&dés teljesitését szamitott 6t munkanapon belul kell
feladni. Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatldmneikotott szergdés esetében a
szerddés megkotésétszamitva évenkent kell a szédes részteljesitésditjekoztatodt
késziteni. E pont nem alkalmazandd, ha a Kbt. raigyesze alapjan lefolytatott
(egyszeit) kozbeszerzési eljaras kozvetlen ajanlattétdtiv@ssal indul.
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9. Kbzbeszerzési eljarasok bonyolitasanak speciaiizabalyai
9.1 Specidlis szabalyok, ha a beszerzés becslile&d eléri a nemzeti értékhatarok felét

9.1.1 Amennyiben a beszerzés becsult ertéke etéti azamu fuggelékbedzolt nemzeti
ertékhatarok felét, akkor az eljarast lezaré ddnBEmbas Varos Onkormanyzatanak
Képviseb-testilete hozza meg.

9.1.2 A Képvisal-testiilet dontésben részt devagjai 0sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni.

9.1.3 A Képvisal-testilet a biralobizottsag altal készitett irasbebkvélemény és dontési
javaslat alapjan:

o kivalasztja az eljarasban a legkedstaz ajanlattetit, melyet az eljaras nyertesének
nyilvanit,

o amennyiben az ajanlati / ajanlattételi felhivashelezte, hogy az eljarasban az
ajanlatkéé hirdethet masodik legkedvéab ajanlattet, akkor mérlegelése szerint
joga van az eljaras nyertesét kdvitgkedvedbb ajanlattegt hirdetni,

o két szakaszos eljarasban megallapitja a részvéttdretkes szerddés teljesitésére
val6 alkalmassagat,

o aKbt. 92. §-a szerint az eljarast eredményteleyiéanitja,

o egyéb, a Kbt-vel 6sszhangbandéldntést hoz.

9.1.4 A Keépviseal-testillet felllvizsgalhatja az érvényessé, vag\emytelenné nyilvanitott
ajanlato(ka)t, illetve az eljarasbdl tortekizarasrol hozott dontést visszavonhatja, vagy
donthet az ajanlattévkizarasarol, amennyiben gy itéli meg, hogy al®iaottsag
altal hozott dontés térvénysénolt és a modositas a torvénysértést orvosolja.

9.1.5 Az eljarast lezar6 dontéssel kapcsolatos Iséfivtestilleti Ulés ©Osszehivasara,
hatarozatképességére, hatarozathozatalara, de@ypv-vezetésére stb. az SZMSZ
rendelkezései az iranyadok.

9.2 Specidlis szabalyok, ha a beszerzés becsilt&d nem eléri a nemzeti értékhatarok
felét

9.2.1 Amennyiben a beszerzés becsult értéke nem adél. szamu fuggelékbekdzolt
nemzeti ertékhatarok felét, akkor az eljarast Iezadontést Dabas Varos
Onkormanyzatanak Kdzbeszerzési Bizottsaga hozza meg

9.2.2 A Kobzbeszerzési Bizottsag dontésben részits vigjai Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatot kotelesek tenni.

9.2.3 A Kdzbeszerzési Bizottsag 7 allandé taghol al

A Kbzbeszerzési Bizottsag allando tagjai:

- polgarmester

- Pénzlgyi és Koltségvetési Bizottsag elndke

- Varosépitési, Gazdasagi es Kdrnyezetvedelmi Biagtetnoke
- DAFI-FIDESZ képvisedje

-  MSZP képvisdije

- Lokalpatridta Egyesilet képvisgd
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- KDNP képvisetje.”

A irdsban kell tajékoztatni a jedgitza bizottsag allandé tagjai kozé delegalt képuisel
testlleti tag személyé@r

9.2.4 Esetenként a KoOzbeszerzési Bizottsag kieffestziielkért szakééivel, hivatalos
kozbeszerzési tanidcsadoval, az érintett onkorményeézmeény vezéjével. Erdl az
ulés kezdetét medéen dont a bizottsag allanddé tagu testilete, melyet
jegyzokényvben kell rogziteni, felsorolva az eseti bigati tagok neveit. Az eseti
bizottsagi tagok 6sszeférhetetlenségi és titolganylatkozatot kdtelesek tenni.

9.2.5 A Kozbeszerzési Bizottsag Ulésein tanacskgaggal részt vesz annak a szakirodanak
az ugyintédje, aki a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasabarnt iesz. Tovabba részt
vehetnek a biralobizottsag tagjai, kilkzakerdi.

9.2.6 A Kbdzbeszerzési Bizottsag Ulését a Polgaendstja dssze irasban, vagy telefonon,
egyben meghatarozza a Kdzbeszerzési Bizottsagndkshelyét és idejét. Az Glésr
jegyzokonyvet kell felvenni, s jelenléti ivet késziteni.

9.2.7 A KoOzbeszerzési Bizottsag egysizeravazattobbséggel hozza meg dontését, éhelyr
jegyzokoényv késziil.

9.2.8 A Kdzbeszerzési Bizottsag hatarozatképekedadabb négy allando tagja jelen van.

9.2.9 A KoOzbeszerzési Bizottsag a biraldbizottshgl &észitett irasbeli szakvélemény és
dontési javaslat alapjan:

o kivalasztja az eljarasban a legkeditaz ajanlattett, melyet az eljarads nyertesének
nyilvanit,

o amennyiben az ajanlati / ajanlattételi felhivashelezte, hogy az eljarasban az
ajanlatkéé hirdethet masodik legkedvé@ab ajanlattesit, akkor mérlegelése szerint
joga van az eljaras nyertesét kavitgkedvedbb ajanlattegt hirdetni,

o két szakaszos eljarasban megallapitja a részvétddretkesd szerddés teljesitésére
valo alkalmassagat,

o aKbt. 92. §-a szerint az eljarast eredményteleyrieanitja,

o egyeb, a Kbt-vel 6sszhangbandé&ldntést hoz

9.2.10 A Kozbeszerzési Bizottsag felllvizsgalhatja érvényessé, vagy €érvénytelenné
nyilvanitott ajanlato(ka)t, illetve az eljarasbobrierts kizarasrol hozott dontést
visszavonhatja, vagy donthet az ajanlattkizarasarél, amennyiben gy itéli meg, hogy
a biralobizottsag altal hozott dontés torvénysedlt és a modositas a térvénysértést
orvosolja.

9.3 Specidlis szabalyok a targyalasos eljaras, arkémegallapodasos eljaras, illetve a
tervpalyazati eljaras esetén

9.3.1 Targyalasos eljarasban a polgarmester szabtigyal az ajanlattékkel, sziikség
szerint a megfelél szakérdk bevonasaval. A dontést a megféldkstilet jogosult
meghozni. Ha az 6énkormanyzat a 9.1, vagy a 9.2ethpn foglaltak szerint az eljarast
lezaré dontést meghozta, az eljaras eredményéadkite, a szerfwést a felhivasnak,
illetéleg a dokumentacionak és az ajanlatnak a targyeteezésekori tartalma szerint
kell megkdtni.
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Minden egyes targyalasrol jegikbnyvet kell készitenie, és azt a targyalas kowasdtke
fordul6janak megkezdéseig (egyetlen vagy utolsduldr esetén a targyalds befejezését
kovetb két munkanapon belll) minden, az adott targyafésiuléban részt vev
ajanlattevnek ala kell irnia, és részikre egy példanyt dtddri, vagy két munkanapon
bellul kell megkuldeni.

9.3.2 A keretmegallapodasos eljaras két résalh. Az el részben az ajanlatkényilt vagy
meghivasos eljarast koteles alkalmazni keretmquadias megkotése céljabol. Az
ajanlatkéé targyaldsos eljarast is alkalmazhat keretmegalapanegkotése céljabadl,
amennyiben a targyalasos eljaras alkalmazasanaksietinti feltételei fennallnak. A
masodik részben az ajanlatkéa keretmegdllapodasban meghatarozott kozbeszerzési
targyra kér ajanlato(ka)t és kot szaest az adott kozbeszerzés(ek) megvalositasara.

(1) Az ajanlatkét a keretmegallapodasos eljaraséelgszét koveéien jogosult a
keretmegallapodasban meghatarozott mennyiség, wdlaeszerzési targy(ak) egy-
egy részére (a tovabbiakban: adott kozbeszerzéskemetmegallapodasban
eldiranyzott telies mennyiség keretein belil az efardasodik részében tdbb
szerddést kotni.
(2) Az ajanlatkés az egy ajanlattéiwel a megfelélen megkotott keretmegallapodés
alapjan az adott kézbeszerzés(ek) megvalositaskealrdn — irdsbeli konzultaciot
koveben (a Kbt.-ben szabalyozott tartalommal) - kot riest a
keretmegallapodasban részes ajanléttel
(3) Az ajanlatkés a tdbb ajanlattéiwel a megfelélen megkotodtt keretmegallapodas
alapjan az adott kbzbeszerzés(ek) megvalositasadiydn
a) a keretmegallapodasban meghatarozott feltétdketmazasaval a verseny Ujboli
megnyitasa nélkil — irasbeli konzultaciot kéest — kothet szebrlés(eke)t az
elss részben alkalmazott birdlati szempont alapjanzbésizerzés meghatérozott
része vonatkozasaban azdelselyen rangsorolt, illéteg amennyiben az éls
helyen rangsorolt ajanlattéwnem képes a szédés teljesitésére, az eljarasdels
része eredményeének kihirdetésekor a soron kowetleggkedvedbb ajanlatot
tevovel, feltéve, hogy a keretmegdllapodas az adott bészerzés
megvalositasara iranyulo szédes valamennyi feltételét tartalmazza;

b) kozvetlen irasbeli ajanlattételi felhivast kidd keretmegallapodasban részes
ajanlattevknek, amennyiben a keretmegallapodas nem tartabnazz adott
kozbeszerzés megvaldsitasara irdnyuld $déiz valamennyi feltételét.

(4) A keretmegallapodasos eljardséelgszére vonatkozéan — a keretmegéllapodas
idétartama alatti beszerzések Osszesitett becsukééstdekintettel — az eljarast
lezaré dontést a 9.1, illetve a 9.2 pontban fogka#izerint a Képviséitestiilet, vagy
a Kozbeszerzési Bizottsag jogosult meghozni. A tkeegallapodasos eljaras
masodik — meghatarozott kdzbeszerzési targyak Korikeszerzésére iranyuldé —
részében a polgarmester jar el, s az ajankathévében meghozza az eljarast lezaro
dontést.

9.3.3 Ha az ajanlatkér (a tervpdlyazati eljaras alkalmazédsdban a tovébara Kiird)
tervpalyazati eljarast folytat le, a palyazatokag@alis biraldbizottsag (é8) biralja el.
Ha a tervpalyazati kiirhsban a palyadzokkal (jelertkkel) szemben szakmai
kovetelményeket, képzettséget hatarozott meg @, kegalabb a biralobizottsag tagjai
kétharmadanak meg kell felelnie a palyazoktol megkelt vagy azokkal egyenériék
szakmai kovetelményeknek, képzettségnek. A birAtdtsagnak a titkossagot
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biztositéan benyujtott palyazatokat onalléan, pgkmaés szakszérmodon — a birélati
szempontok szerint — kell elbiralnia.

(1) A biralobizottsag - a tervpalyazat targyabangasaszini elméleti és gyakorlati
ismeretekkel rendelkéz természetes szemeélyek testilete - a kiiroval kotot
megallapodas szerint végzi munkgjat, megbizasa lkeréstl a zardjelentés
alairasaig tart. Kulon megallapodas alapjan a dirabttsag a kiirast elkészitheti,
illetve tagjai a kiiras elkészitésében részt vetietn

(2) A biralobizottsag résztvéi az elndk (tarselnok), a szakmai titkar, a bibé&#ottsagi
tagok, tovabba a szakékent bevont szemeélyek, és szilkség szerint a jadiést.

A szakmai titkar feladata a tervpélyazati kiir&8kékzitése, valamint a tervpalyazat
lebonyolitasanak szervezeése.

(3) A biralé bizottsdgban tagként, illetve szaként a tervpalydzat targya szerint
illetékes orszagos szakmai kamarak, szakmai szetelez és feldoktatasi
intézmeények, tovadbba az érintett szakminisztériunwkzagos hataskorszervek,
illetve a tervezési feladatban érdekelt helyi 6nkémyzat altal javasolt és erre
felkért képviseadi, illetve maganszemélyek vehetnek részt, akik avptdyazat
targyaban magas szineéIméleti és gyakorlati ismeretekkel rendelkeznek.

(4) A biralé bizottsagban a tervpalyazat targyarisrelletékes orszagos szakmai
kamara és a tervezési feladatban érdekelt helyorominyzat szakmai képviseletét
minden esetben biztositani kel Az épitményfajtazerimti illetékes
szakminisztérium, illetve orszagos hataskszerv képviseletét is biztositani kell, ha
a tervezési szolgéltatas becsilt értéke a Kbt. irdzenemzeti értékhatar
haromszorosat meghaladja.

(5) A biralébizottsagban, ha a megrendelésre &deiivezési szolgaltatas becsult értéke
a szolgaltatas megrendelésére vonatkozé Kbt. szeemzeti értékhatart eléri vagy
meghaladja, jogi végzettséggel rendetk@gmi szakéd mikodik kozre. Feladata a
tervpalyazati eljaras soran készult jegii@nyvek (bontasi jegykonyv, folyamatos
jegyzokonyv) és egyéb iratok elkészitése. Egyéb esethegi @zakérd feladatat a
szakmai titkar is ellathatja, ennek megféésl feladata a jegykonyvek vezetésével
is kib6val.

(6) A biralébizottsag elndke hivja 6ssze és vezdiizottsag Uléseit €s a biralati munkat.
A biralébizottsagban tarselntk kozrékddésére akkor van szikség, ha az elndk
nem rendelkezik a palyazokkal szemben szakmai kbaényként efirt
szakképesitéssel.

(7) Szavazasra jogosult az elndk (tarselndk), &rsaatitkar és a tagok. A szavazasra
jogosultak szama az egysidervpalyazati eljarasban foglalt eltérésekkel (%
5-11 6 lehet és legalabb kétharmadanak rendelkeznieakplllyazokkal szemben
szakmai kovetelményként Gt vagy azzal egyenérték szakképesitéssel.
A szakmai kamarak és szakmai szervezetek képuiedd a palyazoktol
megkovetelt tervezési jogosultsaggal is rendelkdzkell.

(8) A biralébizottsag a biralati munkardl, a tefygaat lebonyolitasardl, értékelésea
palyamivek rangsorolasarél, valamint a dijakrél és a medekil hozott
dontésédl folyamatos jegyékonyvet és irasbeli 6sszegzésként zarojelentézitkés

(9) A biraldbizottsdg szakmai dontése a palpaeh értékelésére, nisitésére,
rangsorolasara, valamint a tervpalyazati dijak teétigére vonatkozoan végleges,
attol a kiir6 nem térhet el.

9.4 Kdzpontositott kozbeszerzés
9.4.1 Ha az onkorményzat a Kbt. 17. §-dnak (1) bedse alapjan a kozpontositott

kbzbeszerzési rendszerhez 6nként csatlakozik, tkaksaas altal érintett kozbeszerzései
megvaldsitasa soran, a 168/2004. (V.25) Korm. leh@dirdsai szerint koteles eljarni.
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Ez esetben a jelen szabalyzat értelmézleéiirasait figyelembe kell vennie. Szikseég
esetén alkalmazandok a 9.5 pordirdsai.

9.5 Specidlis szabalyok a kozbeszerzési szabalyphtbrténé eltérésre

9.5.1 A Képvisal-testiilet eseti dontéssel, egy adott eljaras vozaddban donthet a
Kbzbeszerzési Szabalyzattdl toresitérés engedélyeze8erA dontésnek tartalmaznia
kell, hogy mely pontokon, milyen tartalmu eltérégedélyezett. A szabalyzattdl toréen
eltérés engedélyezése csak az érvényes Kbt. ésdiagé valamennyi jogszabaly
figyelembevételével torténhet, a jogszabalgirdisoknak megfeléen.

9.5.2 Amennyiben olyan, az 6nkormanyzat altalan@kagrlatatol eltés eljaras lebonyolitasa
varhaté (pl. versenyparbeszéd specidlis eseteyemaljelen szabalyzat nem szabélyoz
megfeleb részletességgel az adott beszerzésre tekintaklkgr a Képvisél-testilet
tovabbi részletey kiegészit elirdsokat hatarozhat meg a Kozbeszerzési Szabalyzat
adott eljarasra vonatkozo kiegészitésekent.

10. A dokumentalas, elleirzés rendje, 6sszeférhetetlenség, jogorvoslat
10.1 A dokumentalas rendje

10.1.1 A kozbeszerzési eljarasoklalszitésével, lefolytatasaval és a sGdés teljesitésével
kapcsolatos minden eseményt irasban dokumentalhi e az 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl, dleg a szerddés teljesitését szamitott 6t (5)
évig meg kellérizni. Ha a Kbt. vagy a kapcsol6do jogszabalyokcsiis esetben ennél
hosszabb hatérid allapitanak meg, illetve az 5 éves egsi kotelezettség egyéb,
kessbbi hataridtsl kezdbdik, ugy azt kell figyelembe venni.

10.1.2 A kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratoknak ayiteen lehetséges, az eredeti példanyat
kell medrizni, és lefizni a dokumentacidban. Az ajanlaibkv altal benyujtott
valamennyi dokumentumot csak eredetiben lehértef

10.1.3 Az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos dokidciéh egybeizve kell tarolni a
Polgarmesteri Hivatalban, Ugyintézésstattama alatt a kdzbeszerzéssel megbizott
szemeély szobajdban (irodajaban), vagy az érinteeikisodaban. Az eit eltén
ideiglenes tarolasi helyszint rogziteni kell. datiasi iddszakban a dokumentaciot az
irattarban kell elhelyezni. A kdzbeszerzéssel kalatss dokumentumok alapven az
elokészitésil a szerddéskotésig keletkezett iratok, dokumentumok, vatama
szerddes teljesitésével kapcsolatban megjelentétbirdetmény.

10.1.4 A jegydkonyvek, hianypotlasi felszélitas, hirdetményelgkaztatok megkildésére a
Kbt.-ben, illetve a kapcsol6dod jogszabalyokban dtigkat kell alkalmazni. Alapvéén
levélben, elektronikus aton, faxon, illetve kozeetlatadas — atvétellel térténhet a

megkildés. A megkildés dokumentaldsara minden esetibrekedni kell (pl.
tértivevénnyel, atvételi igazolassal, faxolas esetdasi jelentéssel stb.).

10.2 Az ellerérzés rendje
10.2.1 Bel§ ellerdrzés

(1) Az onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal bedlersrzési tevékenységét kils
szakemberek bevonasaval végzi.
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(2) Eves ellefirzési uUtemtervet a képvigelestiilet fogadja el és a beszamolas a
képviseb-testiletnek torténik. Az éves eltgmési Utemterv készitésekor az adott
idészakra vonatkozo, az 6nkormanyzat altal lefolytatd@izbeszerzési eljarasok
kozul egy eljards komplex ellérzését be kell épiteni a tervbe. Ezen felll adels
ellendrzés attekinti az adott gdzakra vonatkozo éves Osszesitett kdzbeszerzési
tervet, valamint az éves statisztikai 6sszegzést.

(3) A bel$ ellerbrzés rendjét az Onkormanyzat ,Belellersrzési kézikonyve”
tartalmazza.

(4) A polgarmester, jegyz a Képvised-testiilet, vagy a Kozbeszerzési Bizottsag
elrendelheti kbzbeszerzési céletlerés lefolytatasat is. Ekkor meg kell hatarozni a
célellerbrzés targyat, tartalméat, azt hogy az elleést milyen személyekb /
szervezetekll allé testllet folytatja le. A jelentést az ellerést elrendél
személynek / testiletnek kell benyujtani.

10.2.1 Felugyeleti ellémzés

(1) Az 6nkormanyzat, azon altala fenntartott intémgeknél, akik 6néllé ajanlatkirek
minésulnek, a felugyeleti ellénzés keretében a kdzbeszerzéseket is @liienA
felligyeletei ellefirzési program keretében a képwistdstilet kivalasztja az
ellensrzés ala vont intézmény(eke)t, és a beszamolagpwideb-testiletnek
torténik

(2) A kozbeszerzés ellérzése ugy torténik, hogy az adotsdakra vonatkozo, az
intézmény altal lefolytatott kozbeszerzési eljdkadazil egy eljaras komplex
ellensrzését beépiti a felugyeletei eliemésbe. Ezen felil a bélsellersrzés
attekinti az adott idlszakra vonatkozo éves dsszesitett kozbeszerzési, tealamint
az éves statisztikai 6sszegzest.

(3) A polgarmester, jegyz a Képvisab-testillet, a Kozbeszerzési Bizottsag elrendelheti
kozbeszerzési célelléreés lefolytatasat is. Ekkor meg kell hataroznéekekerrzés
targyat, tartalmat, azt hogy az elterést milyen személyekb/ szervezetekdd allé
testllet folytatja le. A jelentést az eltemést elrendél személynek / testiletnek kell
benydjtani.

10.2.3 Amennyiben kozbeszerzési eljarassal kaptswgogorvoslati eljaras indul, arrdl a
lebonyolité szervezet vagy az a szerv, amely a&siéist kézhez kapja, a polgarmestert,
a jegy#dt és a lebonyolitoé szervezetet haladéktalanul &stéttesiteni.

10.3 Osszeférhetetlenség

10.3.1 Ajanlatkéf nevében eljar6 személyek kotelesek a Kbt. 10. Szerint
o0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozegohi az eljarasba tortérevonasukkal
egyidben.

Az ajanlatké$ nevében eljaré személyek kuléndsen:

- Biralobizottsag tagjai

- Bontdbizottsag tagjai (ha kulon bizottsag alakul)

- Kbzbeszerzési é&készitt munkacsoport tagjai, a kozbeszerzési
eljaras ablkészitésébe és lefolytatasaba bevont szakégmeély vagy szervezet

- A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaval megbikolsé szakérd
személy vagy szervezet

- Dontéshozo testilet (Képviselestilet, Kozbeszerzési Bizottsag)
dontésben részt vévagjai
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10.3.2 Amennyiben az 6sszeférhetetlenségi és ditididi nyilatkozatot az eljarasba bevont
személy az ajanlatok bontdsat mégéén teszi meg, az ajanlatok felbontdsat
koveten, az ajanlattédk nevének ismeretében Gjra irasban nyilatkoznil&sieha
részbl az Osszeférhetetlenség az ajanldtkevsmeretében bekdvetkezik. Egyuttal
haladéktalanul kételes éfra jegyat értesiteni.

10.4 Jogorvoslattal kapcsolatos feladatok

10.4.1 A Kozbeszerzési Ddfitizottsagnal (vagy altala) kezdeményezett jogoatokErelem
esetén - ideértve a békéltetés jogintézmenyét amnak tudomasra jutasat koven
haladéktalanul, a Doélbbizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevémbkadasara
rendelkezésre all6 éah belll, az ajanlatkérirasbeli véleményét és észrevételeit a
Kbzbeszerzési Dodbizottsdg részére meg kell kildeni. Az irdsbeli en@dny
tervezetét az eljarasban kozbeszerzési szddémt részt velyr személynek kell
Osszeallitania.

10.4.2 A Kozbeszerzési Ddfitizottsagnal az ajanlatkérképviseletében a polgarmester,
vagy megbizasabol a kozbeszerzési eljaras lefagdatl megbizott Kozrdikdds,
vagy megbizott jogasz/igyvéd jar el.

10.4.3 Ha a Kozbeszerzési Démizottsag kedveitlen dontést hoz, illéteg a jogorvoslati
eljaras eredményeként megsemmisiti az eljarastdeagnlatkési dontést, ugy az
adott kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vardikalternativ dontési tervet az
eljarasban kozbeszerzési szabiéent részt vety szemelynek kell elkészitenie, a
Dontbizottsagi hatarozat kézhezvétélétszamitott 5 napon belll. A tervet a
polgarmester fogadja el.

10.4.4 A Kozbeszerzési Dditizottsag kedveilen dontését kovéen esetlegesen sziikséges
bir6ségi eljaras tekintetében, a Dilirottsagi hatédrozat kézhezvételét kévetnapon
belil az eljarasban kdzbeszerzési székeérit részt vely személy dontési javaslatot
készit a polgarmester szamara. A bir6ség, vagyzbé&zerzéesi Dobbizottsag eitti
jogi képviselet ellatasardl a polgarmester intéked
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l. fejezet

HELYI BESZERZESEK

11. Helyi beszerzés

11.1 Helyi beszerzés hatalya ala tartozé beszerzkse

11.1.1 A jelen fejezet rendelkezéseit kell alkalmaha a beszerzés értékhatara eléri, vagy
meghaladja a kdvetkézrtékhatarokat:
a.) arubeszerzés esetén: netté 1.000.000 Ft-ot.
b.) szolgaltatds megrendelés esetén: nettd 1.006:06t,
C.) épitési beruhdzas esetén: netté 5.000.00Q Ft-ot

11.1.2 Ha a beszerzés értékhatara nem éri el aeslpbntban rogzitett értékhatarokat, a
beszerzést a polgarmester, vagy az altala, illetve egyélbahkaat altal felhatalmazott
személy szabadon dont.

11.1.3 E fejezet alkalmazasaban is érvényesitéhnakeot. 40. §-aban foglalt egybeszamitasi
szabalyt. Ha az egybeszamitott érték eléri a Kén.{neghatarozott értékhatarokat, gy az
I-es fejezet dlirdsai szerint kell eljarni. Ha azonban az egybeétzdt érték nem éri el az
egyszeii kozbeszerzés értékhatarat, a helyi beszerzésekatkomasaban az
egybeszamitast nem kell alkalmazni.

11.1.4 A fejezet hatalya ald tartoz6 beszerzésaket.2-es pontban foglaltak kivételével a
Polgarmesteri Hivatal bonyolitja le.

11.1.5 Rendkivili slUkgpgség miatt — amely azonban nem eredhet az Onkomatny
késedelmétil, hanem valamilyen kids tényeén kell alapulnia — a polgarmester
engedélyezheti a helyi beszerzési eljaras lefadgtatak metizését. Ez esetben a
polgarmester irasban, vagy je@kdnyvezés mellett sz6ban beszamol a beszerzés
koérilményeil a 3 tagu Beszerzési Bizottsagnak.

11.2 A helyi beszerzeési eljaras résztvéy feleléssegi korok, elleidrzés

11.2.1 A fejezet hatalya ala tartozO beszerzésetér a beszerzési igényeket az adott
szakiroda / osztaly tervezi. Ha a beszerzési idgélmyertl, az d6nkormanyzat Szervezeti és
Mukodési Szabalyzataban, a Koltségvetési rendeletélmyy egyéeb dokumentumban
meghatarozott dontési jogkor szerinti vébéiz kell fordulni, aki engedélyezi a
beszerzést.

11.2.2 A helyi beszerzési eljarast az érintett sadk / osztaly folytatja le, vagy kérheti a —
belss, vagy kil$ megbizott - kézbeszerzési referens segitségétedetben a helyi
beszerzeési eljarast az erintett szakiroda / osztéiyrenikdodésével a kdzbeszerzési
referens folytatja le.

11.2.3 A helyi beszerzési eljaras szabalyszefolytatasdért az érintett szakiroda / osztaly
vezebje, vagyis az a szemely febs| aki a beszerzést engedélyezte, jdvahagyta.

11.2.3 A helyi beszerzési eljarasok Polgarmesteratdlban tortéé ellerntrzése alapvéen a
bels ellersrzési tevékenység keretében torténik. Ez esetlimish ellertrzés, ha az egy
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adott beszerzést (beruhazast) vizsgal, kiterjegszdrzés lefolytatasanak koérulményeire
is.

11.2.4 A helyi beszerzési eljarasok ellerése az dnkormanyzat azon intézményeinél, akik
onallé ajanlatké&mnek mirbsilnek, alapvéen a felligyeleti ellefrzés keretében torténik.
Ez esetben a felligyeleti ellemés, ha az egy adott beszerzést (beruhazast)alizsg
kiterjed a beszerzés lefolytatasanak korulmeénysire

11.2.5 A polgarmester, jegyz a Képvised-testillet, vagy a Kozbeszerzési Bizottsag
elrendelheti beszerzési célelberés lefolytatasat is. Ekkor meg kell hatarozni a
célellerérzés targyat, tartalmat, azt, hogy az eieést milyen személyekb /
szervezetekdl allo testiilet folytatja le. A jelentést az ellerést elrendél személynek /
testlletnek kell benyujtani.

11.3 A helyi beszerzési eljarasok rendje

11.3.1 Az dnkorményzat (ajanlatkgfjogait €s kotelezettségeit az ajanlatkevében eljaro
szemely gyakorolja. Az ajanlatkénevében eljar6 személy alapyent a polgarmester,
alpolgarmester, vagy az altala megbizott szemidyyeé az, akit a Szervezeti édikbdeési
Szabalyzat, vagy egyéb dokumentum erre felhatalmaz.

11.3.2 Helyi beszerzés lefolytatasakor legalabfaBlatte\btol kell arajanlatot dokumentaltan
bekérni. Az ajanlatot alapuiEn irasban, vagy elektronikus Gton (e-mailben) kell
megkérni. Az elektronikus aton folytatott ajanlatk®t, a partner adatait is tartalmazoan,
nyomtatott formaban meg kéitizni.

11.3.3 Az arajanlatkérésben meg kell hatarozni szdrgés targyat, mennyiségét, vagy ha
ezek pontosan még nem ismertek, akkor ezeket kémikiell ismertetni gy, hogy az
alapjan az arajanlat dsszedllithaté legyen. Amdramyilehetséges, az arajanlatkérésben
meg kell hatarozni az ajanlattételi hatétidVieg kell tovabba adni az ajanlatékénevét
(cimét), a kapcsolattartd / ajanlatkészemély nevét, illetve az ajanlat benyujtadsanak
helyét, modjat.

11.3.4 A hataridig beérkezett arajanlatok ndisitését, ertékelését a 10.2.2-es pont szerint, az
érintett szakiroda / osztaly kozrékvdéesével kell elvégezni.

11.3.5 A polgarmester az ajanlatikkel szabadon targyalhat az ajanlat, s&eés
feltételeill.

11.3.6 Az e fejezet szerint lefolytatott helyi bex2si eljarasokban a dontést a 3 tagu
Beszerzési Bizottsag hozza meg. A bizottsag Ulés@blgarmester hivja 6ssze irasban,
vagy telefonon, egyben meghatarozza a bizottsaggiék helyét és idejéet. Az Ulékr
jegyzokonyvet kell felvenni, s jelenléti ivet késziteni.

A Beszerzési Bizottsag tagjai:
o Polgarmester (akadalyoztatasa esetén, a polgamieses megbizasa alapjan az
alpolgarmester)
o Pénzlgyi és Koltségvetési Bizottsag elndke (akadéfyasa esetén, az elndk
irasos megbizasa alapjan a bizottsag tagja)
o Varosépitési, Gazdasagi és Kornyezetvédelmi Bizgteindke (akadalyoztatasa
esetén, az elndk irasos megbizasa alapjan a Biga#gja)
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A bizottsag dontéseit szotdbbséggel hozza meg.zAtiseg 2 tag megjelenése esetén
hatarozatképes.

11.3.6 Amennyiben a polgarmester altal hozandoédointézményi beszerzésre, beruhazasra,
feldjitasra vonatkozik, az intézmény vegetjavaslatot terjeszthetéeh polgarmesternél
az altala hozand6 dontés tartalmara vonatkozdanomkorményzat altal bonyolitott
intézményi beszerzésnél a bizottsagi Ulésre azeérimtézmény képvisé&et meg kell
hivni.

11.3.7 A dontés€il az arajanlatot telket értesiteni kell.

11.3.8 A helyi beszerzéssel kapcsolatos iratokatadtarozasra, meégzésre vonatkozé helyi
eléirasok szerint kell mégizni.

11.4 Kdzpontositott versenyeztetés
11.4.1 Ko6zpontositott versenyeztetés ala tartozadraések meghatarozasa

11.4.1.1 Az alabbi beszerzési targyak tekintetdbaipas Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az Onkormanyzat valamennyi intézménye tkmza@saban — kizarolag a Il.
fejezet hatalya ala tartozé beszerzések esetén zpohktositottan folytatia le a
versenyeztetést:
1. papir-ir6szer, irodaszer, nyomtatvanyok, szd&tdthnikai kellékek (festék
patronok, toonerek) beszerzése,
2. tisztitbszerek, vegyszerek beszerzése.

Az e pontban meghatarozott beszerzési targyak komasaban 2008. januar 17-én
érvényben |&§ szerddések tekintetében az alabbiak szerint kell eljarni
« Hatarozott idd] szerddés esetén: a szédes a meqgsmésének / lejaratanak
hataridejéig érvényben maradhat, felbontasat agziménynek nem Kkell
kezdeményeznie.
 Hatarozatlan idéj szerddés esetén: a szédest felbontasat ugy kell
kezdeményeznie az érintett intézménynek, hoqgy a28.2@ecember 31-ei
hatallyal megsimjon.

11.4.1.2 Az alabbi beszerzési targyak tekintetdbaipas Varos Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala az dnkorméanyzat valamennyi intézménye tkmz@saban — Keépviselestilet
ez iranyu dontése esetén — kozpontositottan ig/tatbatja a versenyeztetést:
3. vezetékes és mobil telefon, valamint Internetgatatasok megrendelése,
4. elektromos energia beszerzése.

11.4.2 K6zpontositott versenyeztetés eljarasrendje

11.4.2.1 A kodzpontositott versenyeztetés soran @mmennyiben a piaci szerégl szama
lehetivé teszi — legaldbb 3 ajanlatéeveszére kell ajanlattételi felhivast kildeni. Az
ajanlatkéé elektronikus aukciot is igénybe vehet a keddrzajanlattétel érdekében.

A kozpontositott versenyeztetés eredményeként-kesgtbdes legfeljebb 3 évre kottiet
illetve, a 3 évnél rovidebb édartamu keret-szebdés Ujboli versenyeztetés neélkil
legfeljebb olyan idtartamra hosszabbithatd meg, hogy a keret-8dészidbtartama ne
haladja meg 0sszesen a 3 évet.
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A kozpontositott versenyeztetés soran a dontéstablpont szerinti Beszerzési Bizottsag
hozza meg. Egyéb kérdésekben a ll-es fejezetbdaltf@gabalyokat kell alkalmazni, a
11.4. pontban foglalt eltérésekkel.

11.4.2.2

a.) Az. 1. (papir-irészer) és a 2. (vegyszerekgdmesi targyak versenyeztetésére a
11.1.1-ban foglalt értékhatartol fliggetlenil sortkeA versenyeztetés eredményekeént
kivalasztott szallitokkal / szolgaltatokkal Dabaérds Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala, illetve az 6nalléan gazdalkodd intézménflefejezet 1.2-pont) kilon-kulon
kotnek keret-szetilést, a versenyeztetés eredményekeént kialakidtdédkkel.

b.) E beszerzési targyak tekintetében az onallalaj@tnek mirdsils intézmények
egyedi megrendeléseiket 6nalléan bonyolitjak le, lnpgy a keret-szeddés szerinti
arakkal feltoltott kataldbgus alapjan torténik a mezglelés.

c.) Megrendelést eszkdzolni a keret-sédésben szerepltermékek vonatkozasdban
lehetséges. Amennyiben valamely beszerezni kivémék nem szerepel a keret-
megallapodasban, a polgarmester jovahagyasa meletbnalld ajanlatkének
minésulb intézmény kérheti a keret-szédésben rogzitett feltétel szerint, az
termékek bearazasat és feltoltését a kataldgusba.

d.) Az 6nallo ajanlatkének mir6suld intezmenyek, aiirgdss, elére nem lathatd, tervezhetd
beszerzési igények megvaldsitasa érdekében, az 1. (papir-irészer) és a 2. (vegyszerek)
beszerzési targyak tekintetében rendelkezésredadié koltségvetési@tanyzat3 %-
0s meértékéig barmely szallitotdl beszerezhetik a mivéerméket (,szabadkézi”
beszerzés).

e.) Ha valamely termék(ek) beszerzése a kerets&esy kotott szallitoktél nem
lehetséges (nem forgalmazzak az adott termékety, @igpolgarmester irasos
jovahagyasa alapjan 3 arajanlat bekérése mellettinaitdban gazdalkod6 intézmény
mas szdllitoval is kothet keret-szédést e termeék(ek) vonatkozasaban. E
keretszerédés végé hatarideje azonban nem haladhatja meg az a.) gzerinti
keretszeradés lejarati hataridejét.

f.) A koOzpontositott versenyeztetes eredményekéatrejb\b keret-szer&dések
megkotéseig az onallban gazdalkodd intézmények.a 11pont szerinti értékhatar
figyelembe vételével szabadon dontenek a beszélzésen idszakra vonatkozo
szilkséges mértékeszerzeési volumenig.

g.) Ha a 11.4.1 pont szerinti k6zpontositott veysetetés hatalya ala tartozé beszerzési
targyak vonatkozasaban fennall6 s#eés megdinik, a polgarmester irasos
j6vahagyasa alapjan az o©nallban gazdalkodé intégmén lefolytathatja a
versenyeztetést 3 arajanlat bekérése mellett, dmnahdés megkotése céljabdl. Az
igy kotott keretszeridés hatarideje sem haladhatja meg azonban azrd.sperinti —
k6zpontositott versenyeztetés eredményeként metkéttkeretszerddés lejarati

hataridejét.

11.4.3 A 3. (telefon, Internet) és a 4. (elektroreasrgia) beszerzési targyak kdzpontositott
versenyeztetésére a Képvis¢dstilet dontése alapjan kertlhet sor. A verseeyéez
eredményeként kivalasztott szolgaltatokkal Dabaso¥&nkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala, illetve az onalldban gazdalkodo intézménye fejezet 1.2-pont) kulon-kalon
kotnek keret-szetiést, a versenyeztetés eredményeként kialakidtdédkkel.
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A koOzpontositott versenyeztetés eredményekéntjdetieszerddések megkotéséig az
onalléan gazdalkodo intézmeények a 11.1.1 pont sizegitékhatar figyelembe vételével
szabadon dontenek.
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l1l. fejezet
EGYEB RENDELKEZESEK

12. Intézményi szabalyzatok

12.1 Az 1.2-es pontban meghatarozott intézményekll@najanlatkésként kotelesek
kialakitani és elfogadni a jelen szabalyzattal baegban |&¢y sajat Kdzbeszerzési
Szabalyzatukat, mely tartalmazza az |. fejezet iszerkdzbeszerzési eljarasok
elokészitésének, lefolytatasanak, Beddlernsrzésének felésségi rendjét, az ajanlatkér
neveben eljaro, illéteg az eljarasba bevont személyek, dliey szervezetek felgdsegi
korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentaldsljée 6sszhangban a vonatkozo
jogszabalyokkal. Ennek korében kilénésen meg kataroznia az eljaras soran hozott
dontésekért felék személyt, személyeket, ikidtg testileteket.

12.2 Az intézmények Kozbeszerzési Szabalyzatanajelen szabalyzat Il. fejezetével
0sszhangban, a helyi beszerzéseket is szabalykalhia

12.3 Az 1.2-es pontban meghatarozott intézmeénys#jat szabalyzatukat a jelen szabalyzat
hatalyba |épését koveB0 napon belll kdtelesek kialakitani és elfogadai.intézményi
kozbeszerzési szabalyzatot véleményezésre be keflestteni Dabas Varos
Onkormanyzatanak Képvigetestillete részére. A Képvisdestiilet egyetéstvéleménye
nélkil az intézmeény nem fogadhatja el, illetve magdosithatja sajat szabalyzatat.

12.4 Az 1.2-es pontban meghatarozott intézményelen szabalyzat hatalyba lIépését kévet

30 napon belll kételesek a Kdozbeszerzések Tanads&iteni az 6nallé ajanlatkéek
tortérd minésulésol.

13. Hatalyba Iéptet rendelkezeés

Ez a szabalyzat 2006. december 1-én |ép hatalybzzed egyiddjleg a korabban elfogadott
szabalyzat hatalyat veszti.

A Szabalyzat 11.4-es pontjaban - alahuzassal jefolkiegeszitéseket Dabas Varos
Onkorméanyzatanak Képvigelestiilete elfogadta. A jelen médositasok 2008uéeb28.-an
|épnek életbe.

Dabas, 2008. februar 27.

Készegi Zoltan Garajszidabor
polgarmester jegyz
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|. szamu flggelék

Aktualis értékhatarok

A kbzbeszerzéesekrsz6l62003. évi CXXIX. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerintZz808.
évre vonatkozé kdzbeszerzési értékhatarok a koxdétke

1. Kozosséqi eliarasrend (a Kbt. IV. fejezete alkatazdsaban):

133 000 eurd 34 238 forint
206 000 eurd 53 @23 forint
5 150 000 eurd 1 325 3023 frint”

2. Nemzeti eljarasrend (a Kbt. VI. fejezete alkalmaasaban):

szolgéltatas megrendelése esetében: 25 millidtfor
arubeszerzés esetében: 30 milli6 forint;
épitési beruhazas esetében: 90 millio forint;
épitési koncesszio esetében: 100 milli6 forint;
szolgéltatasi koncesszio esetében: 25 millignfori

3. Egyszefi eljdrasrend (a Kbt. Negyedik Része alkalmazédsaban)

szolgaltatas megrendelése eseteben: 8 millié forint
(Kozbeszerzési Erteshien koteleden megjelentetersd 12,5 millio Ft)

arubeszerzés esetében; 8 millié forint;
(Kbzbeszerzési Erteshien kotelegen megjelenteterdd 15 millié Ft)

épitési beruhazas esetében: 15 millié forint;
(Kbzbeszerzési Erteshien koteleden megjelentetersd 45 millio Ft)
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